ZARZADZENIE NR 107/2020
BURMISTRZA MIASTA SEJNY

z dnia 15 wrzeénia 2020 .

w sprawie zalozen i wytycznych do sporzadzenia projektu uchwaly budzetowej Miasta Sejny na 2021 rok

Na podstawie art. 30 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz. U.
22020 1. poz.713) wzwigzku z art. 233 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tekst
jednolity: Dz. U. 22019 r. poz. 869, poz.1649, Dz.U. z 2020 r poz.284, poz.374, poz.568, poz.695, poz.1175)
oraz Uchwaly Nr XLIII/223/10 Rady Miasta Sejny z dnia 26 sierpnia 2010 r. w sprawie: trybu prac nad
projektem uchwaly budzetowej zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Przyjmuje si¢ zatozenia i wytyczne do sporzadzenia projektu uchwaly budzetowej Miasta Sejny na
2021 rok, zgodnie z zatacznikami nr 1-14 do zarzgdzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom ikierownikom jednostek organizacyjnych Miasta
Sejny, kierownikom referatéw Urzedu Miasta Sejny oraz osobom na samodzielnych stanowiskach w Urzedzie
Miasta.

§ 3. Projekty planéw rzeczowo-finansowych w wersji papierowej nalezy ztozy¢ w sekretariacie Urzedu
Miasta, a wersj¢ elektroniczng nalezy przestaé na adres email Skarbnika Miasta : skarbnik@um.sejny.pl z
zachowaniem termindéw wskazanych w Uchwale Nr XLIII/223/10 Rady Miasta Sejny z dnia 26 sierpnia 2010 r.
w sprawie: trybu prac nad projektem uchwaly budzetowe;j

§ 4. Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta Sejny

7Bt B

Arkadiusz Adam Nowalski
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Zalgeznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 107/2020
Burmistrza Miasta Sejny

z dnia 15 wrzesdnia 2020 r.

Zalozenia i wytyczne do sporzadzenia projektu uchwaly budzetowej Miasta Sejny na 2021 rok

Rozdzial 1.
Zasady konstrukeji projektu budzetu na 2021 rok

1. Zobowiazuj¢ kierownikow referatéw, samodzielne stanowiska Urzedu Miasta Sejny oraz dyrektorow
i kierownikéw jednostek budzetowych do opracowania materialéw planistycznych do projektu budzetu na
2021 rok w terminach okreslonych w Uchwale Nr XLIII/233/10 Rady Miasta Sejny z dnia 26 sierpnia 2010 r.
w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowe;j.

2. Materialy planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2021 rok nalezy opracowaé zgodnie z :

1) zasadami ustalonymi w Uchwale Nr XLIII/223/10 Rady Miasta Sejny z dnia 26 sierpnia 2010 r. w sprawie
trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej;

2) ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych;
3) ustawg z dnia 13 listopada 2003 o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego

4) rozporzadzeniem Ministra Finanséw zdnia 2 marca 2010r. wsprawie szczeg6towej klasyfikacji
dochodéw, wydatkdw, przychodéw i rozchoddéw oraz srodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych

5) obowigzujacymi uchwatami Rady Miasta Sejny oraz zarzadzeniami Burmistrza Miasta Sejny majacymi
wplyw na budzet i wieloletnig prognoze finansowa Miasta Sejny;

6) warunkami porozumieri, uméw i innych dokumentéw zawartych przez Miasto Sejny z innymi podmiotami.

3. Podstawowe wskazniki makroekonomiczne, ktére nalezy uwzgledni¢ przy opracowaniu wielkos’ci

budzetowych na 2021 rok
1) minimalne wynagrodzenie za pracg w 2021 roku bedzie wynosito 2.800,00 zi- (w 2020 -2.600,00 zt ), wzrost
07,69 % czyli 200 zt;

2) minimalna stawka godzinowa w 2021 roku bedzie wynosita 18,30 zt — (w 2020 roku -17,00 z1 );
3) dynamika realna PKB o 1,4 %;
4) Srednioroczny wzrost cen towardw i ustug konsumpeyjnych o 1,8%;
5) nominalny wzrost przecietnego wynagrodzenia w gospodarce narodowej o 1,5 %;

Rozdzial 2.
Zalozenia w zakresie prognozowania dochodéw budzetowych

4.1. Szacowanie dochodéw opiera¢ si¢ powinno na zasadach ostrozno$ciowych i gruntownie
uzasadnionych. W zakresie dochodéw przyjmuje si¢ nastgpujace zatozenia do projektu uchwaty budzetowej na
2021 rok:

a) stawki podatku od nieruchomosci i podatku od $rodkéw transportowych - na poziomie roku 2020, korekta
zostanie dokonana po uchwaleniu stawek przez Rade Miasta Sejny (wg wzoru stanowigcego zalgcznik nr
2 do niniejszego zarzgdzenia);

b) stawki podatku rolnego oraz podatku le$nego - na poziomie roku 2020, korekta zostanie dokonana po
uchwaleniu stawek przez Rad¢ Miasta Sejny (wg wzoru stanowigcego zalgcznik nr 2 do niniejszego
zarzgdzenia).

2. Kierownicy referatow Urzgdu Miasta i podleglych jednostek przedstawiaja Burmistrzowi propozycje
ewentualnych zmian cen $wiadczonych ustug, uwzgledniajac rodzaj $wiadczonych ustug i potencjalnych ich
odbiorcow

3. Udziaty w podatku dochodowym od o0séb fizycznych, do czasu okreslenia przez Ministra Finanséw
wstgpnych wielkosci wynikajacych z projektu ustawy budzetowej na 2021 rok, tj. do 15.10.2020 r., prognozuje
si¢ na poziomie 100 % wielkosci przyjetych w budzecie Miasta Sejny na rok 2020.
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4. Subwencje, do czasu okreslenia przez Ministra Finansow wstgpnych wielkosci wynikajacych z projektu
ustawy budzetowej na 2021 rok, przyjmuje si¢ na poziomie ostatecznych kwot ujetych w budzecie Miasta

Sejny na 2020 rok.

5. Dotacje z budzetu panstwa na realizacje zadan wiasnych i zleconych z zakresu administracji rzadowe;j,
do czasu okrelenia przez Wojewodg Podlaskiego, przyjmuje si¢ na poziomie roku 2020.

6. Planowane dochody z majatku miasta , planowane sg nastepujgco:

1) Dzierzawa grunt6w na podstawie zawartych uméw . Planuje referat RPG zgodnie z wzorem :

rozdziat 0 Przedmiot umowy np. Kwota rok
70005 0470 -grunty rolne

- grunty na cele rekreacyjne
RAZEM

2) Optlaty za zarzgd iuzytkowanie wieczyste nieruchomosci gminnych — na podstawie zawartych umow

Planuje referat RPG zgodnie z wzorem :

rozdzial § Podmiot Kwota rok
70005 0470 | -X
-Y
RAZEM
3) Najem lokali mieszkalnych —na podstawie zawartych uméw Planuje referat RPG zgodnie z wzorem :
rozdzial k) najemca Kwota rok
70004 0470 | -X
-Y
RAZEM
4) Najem lokali uzytkowych — na podstawie zawartych umoéw Planuje referat RPG zgodnie z wzorem :
rozdzial $ najemea Kwota rok
70004 0470 -X
-Y
RAZEM

5) ze sprzedazy majgtku - winny uwzgledniad:

- roczne raty z tytuhu sprzedazy w latach ubieglych lokali, budynkéw i gruntéw

6) wykaz proponowanych do sprzedazy sktadnikéw mienia (budynki, lokale, grunty) wraz z proponowang do

uzyskania kwota (na podstawie wyceny, aw przypadku braku wyceny - na podstawie wartosci
przewidywanych). Planuje referat RPG zgodnie z wzorem :

Rodzaj
nieruchomosci

Polozenie

dziatki)

(adres,  numer

Wartosé szacunkowa

Sposch obliczenia

wartosci

7. Dochody niewymienione w ust. 1-6 w wysokosci okreslanej na podstawie odrebnych przepiséw prawa
(ustawa, rozporzadzenie ,uchwata, zarzadzenie, porozumienia itp.) planujg wiasciwe merytorycznie referaty,

nastgpujaco :

1) Optlata za zajecie pasa drogowego; oplata za korzystanie ze Srodowiska; optata eksploatacyjna, optata za
gospodarowanie odpadami komunalnymi — referat finansowy;
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2) renta planistyczna — referat RPG
3) oplata za wydane zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych — USC

4) oplata za pobyt dzieci w przedszkolach, oplata za wyzywienie dzieci w placéwkach o$wiatowych oraz inne
oplaty realizowane przez placéwki oswiatowe - planujg jednostki o$wiatowe

8. Pozostale dochody — planuja kierownicy referatow , pracownicy na samodzielnych stanowiskach oraz
dyrektorzy i kierownicy jednostek budzetowych odpowiedzialni merytorycznie za naliczenie dochodu. Winny
by¢ one ustalone na podstawie przewidywanej liczby $wiadczonych ustug iobowiazujacych cen
jednostkowych.

Rozdzial 3.
Zalozenia w zakresie prognozowania wydatkéw budzetowych

5. 1. Przyjmuje sie nastepujace zatozenia do projektu uchwaly budietowej na 2021 rok w zakresie
wydatkdw:

- ograniczenie wydatkow biezacych,
- uzyskiwanie optymalnych efektéw z poniesionych naktadéw.

Plany wydatkéw sporzgdza sie wg wzoréw stanowiacych zatgcznik 3 i 3A oraz zatacznik 4 dla wydatkow
placowek oswiatowych. W przypadku wystepowania innych wydatkéw niz ujete we wzorze , nalezy rozszerzy¢
tabele.

Wydatki planujg kierownicy referatéw wraz z pracownikami odpowiedzialnymi merytorycznie za realizacje
zadan. W pozostalych jednostkach pracownicy zgodnie zzakresami czynnosci czy uregulowaniami
wewnetrznymi.

2. Kalkulacje wydatkéw nalezy sporzadzi¢ w sposob racjonalny i celowy z uwzglednieniem w pierwszej
kolejnosci zadan obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych. Przewidywane wykonanie wydatkéw
biezacych za 2020 rok podaje si¢ pomniejszone o wydatki o charakterze jednorazowym, majgce miejsce
w 2020 roku. Wysokos¢ wydatkéw biezacych na 2021 r. (bez wynagrodzen isktadek od nich naliczanych)
ustala si¢ na poziomie przewidywanego wykonania za 2020r. Ograniczenie to nie dotyczy =zadan
wynikajacych z programo6w przyjetych przez Rade Miasta, z przedstawionych programéw do zatwierdzenia do
konca roku budzetowego lub podpisanych uméw. Propozycje zwiekszenia wydatkow biezacych ponad ustalony
poziom, musza mie¢ racjonalne uzasadnienie imoga dotyczyé np. planowanych wydatkéw zwigzanych
z eksploatacja nowych obiektéw 1iich wyposazenia, przyjetych do wuzytkowania przez jednostke
organizacyjng/komoérke Urzedu.

3. Planowane na 2021 rok wydatki na wynagrodzenia nalezy kalkulowaé na podstawie zatwierdzonych
arkuszy organizacyjnych w placéwkach oswiatowych, odr¢bnie dla kadry pedagogicznej i pracownikéw
administracji iobstugi aw pozostalych jednostkach budzetowych - plan etatéw na dzien 30 wrzednia
2020 roku, z uwzglgdnieniem zmian planowanych do wprowadzenia w roku 2021. Wysoko$¢ wynagrodzen
nalezy planowa¢ na poziomie roku 2020 wraz zuwzglgdnieniem zmian tj. wzrostem placy minimalne;j.
Planowanie wg wzorow stanowiacych zatgezniki do niniejszego zarzadzenia : zatacznik nr 7 — Urzad Miasta,
zalacznik nr 8 — jednostki o$wiatowe , zatacznik nr 9 — pozostale jednostki organizacyjne. W przypadku
wystgpowania w jednostce innych sktadnikéw wynagrodzen niz ujgte we wzorze , nalezy rozszerzyc¢ tabelg.

4. Zwigkszenia zatrudnienia ,stawek wynagrodzenia zasadniczego itp., wymaga uzasadnienia izgody
Burmistrza.

5. Sktadki na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz pracy ; sktadane sa wg wzoru stanowigcego zatacznik
12 do niniejszego zarzadzenia.

6. Wydatki na dodatkowe wynagrodzenie roczne oraz odpisy na Zakladowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych nalezy planowaé zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami.

7. Wydatki planowane na wyplate sktadek w ramach Pracowniczych Planéw Kapitalowych (PPK). nalezy

planowal¢ zgodnie zprzepisami ustawy z dnia 4 pazdziemnika 2018 roku . o pracowniczych planach
kapitatowych (Dz.U. z 2018 r. poz. 2215 ze zm.) wg wzoru stanowiacego zatacznik nr 13.

8. Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe kalkulowaé wg zawartych iplanowanych umoéw, ze
wskazaniem przewidywanych kwot §rodkéw na realizacje kazdej z nich.
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9. Jednostki planujace wydatki na remonty winny wskazac zakres planowanych remontéw i kosztorys badz
wstepna kalkulacje kosztow realizacji zadania z wyszczegolnieniem tych zwiazanych z decyzjami i nakazami
organdéw nadzoru.

10. Wydatki nalezy obowigzkowo uzasadni¢ uwzgledniajac:

1) zmiany wielko$ci poszczegdlnych elementow kalkulacyjnych,

2) czynniki, ktére spowodowaly ewentualng zmiang trendu wzrostu lub spadku,

3) wydatki jednorazowe lub niewystepujace w 2020 roku,

4) kwoty planowanych wydatkéw dla nowych zadan przewidzianych do realizacji w 2021 roku..

11. Wydatki na zakup Srodkéw zywnosci w stolowkach szkolnej i przedszkolnej nalezy oszacowaé
w wysokosci prognozowanych dochodow z tytutu odplatnosci za wyzywienie.

12. Wydatki na pomoce naukowe ,dydaktyczne i ksigzki w placéwkach oswiatowych:
1) Przedszkola i oddziaty przedszkolne — 150,00 zt na oddziat;
2) Szkoty (w tym doposazenie zbioréw bibliotecznych) — 150,00 zt na oddziat
Zapotrzebowanie wg zalgcznika nr 10 do zarzadzenia.

13. Odpis na doksztatcanie i doskonalenie zawodowe — w wysokosci aktualnego zapotrzebowania skladaja
dyrektorzy placowek oswiatowych wg zatgcznika nr 11 do zarzadzenia.

14. Zabezpiecza si¢ $rodki na pokrycie zobowigzan z tytutu kosztéw obshugi zaciagnietego diugu.

15. A) Wydatki majatkowe (sporzadzone wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 5 do niniejszego
zarzadzenia) nalezy okresli¢ w wysokosci umozliwiajacej osiggnigcie zaplanowanego efektu, w tym:

a) dla inwestycji, ktdrych cykl inwestycyjny wykracza poza rok budzetowy, program (projekt, zadanie) winien
zawierac:

-nazwe zadania (programu, projektu) i jego cel;
- jednostke organizacyjng realizujgca inwestycje;

- okres realizacji inwestycji, dotychczasowe przewidywane naklady, planowane naktady finansowe na
poszczegolne lata;

- zrodto finansowania;
b) dla inwestycji nowych, ktérych cykl realizacji zamyka si¢ w roku budzetowym nalezy podaé:
- nazwe zadania inwestycyjnego;
- planowany koszt inwestycji;
- Zrédlo finansowania.

B. Wydatki na zadania dofinansowane ze srodkéw zewngtrznych — planuje si¢ w wysokosci wynikajacych
z zawartych uméw , w wartosciach wynikajgcych zrozliczef, zlozonych lub planowanych do ztozenia
wnioskdw o dofinansowanie. Wydatki wyszczegdlnione w pkt. Ai B planuje w Urzedzie referat RPG
w pozostatych jednostkach dyrektorzy, kierownicy tych jednostek. Wniosek o ujecie w projekcie budzetu
zadania wspoHinansowanego ze Zrédet zewngtrznych , nalezy sporzadzié wg wzoru stanowigcego zalacznik
nr 6 do niniejszego zarzadzenia.

16. Przy podejmowaniu decyzji o wprowadzeniu zadania do projektu budzetu , dyrektorzy, kierownicy
poszczegolnych jednostek, referatéw oraz pracownicy na samodzielnych stanowiskach w pierwszej kolejnodci
uwzgledniaja :

1) zadania obowigzkowe gminy,

2) zadania wieloletnie , rozpoczgte wlatach poprzednich wymagajace kontynuacji dla uzyskania
spodziewanego efektu,

3) zadania , ktére relatywnie szybko spowoduja obnizenie wydatkéw, co pozwoli na szybki zwrot
poniesionych nakladéw i oszczednosci w latach nastepnych,
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4) zadania, ktére zapewniajg wykonywanie niezbgdnych ustug dla duzej liczby mieszkancow,
5) zadania , ktérych wykonanie spowoduje generowanie dochodow dla miasta,

6) zadania przy realizacji, ktérych wystgpuja mozliwosci wykorzystania bezzwrotnych srodkow
zewnetrznych,

7) zadania uwzglednione w przyjetych gminnych programach.
17. Miejskie instytucje kultury przedkladaja szczegétowa dokumentacje (wedlug wzoru stanowigcego
zatacznik nr 14 do niniejszego zarzadzenia) planistyczng , zawierajgca :
1) planowane przychody instytucji, wg zrodet ;
2) informacje o planowanych kosztach dziatalno$ci, zawierajacg co najmniej :
a) koszty wynagrodzen pracownikéw ( zaktadajac wzrost wynagrodzen tylko dla etatéw majgcych

najnizszg krajowa) oraz pochodnych (odrebnie dla pracownikéw zatrudnionych na podstawie umowy
o prace i odrebnie dla pracownikéw zatrudnionych na podstawie uméw zlecer, umow o dzieto),

b) pozostate koszt pracownicze wedtug rodzajow,

c) koszty utrzymania poszczegdlnych obiektow w tym koszty opahu, energii elektrycznej, wody, wywozu
Sciekdw, $mieci itp.

d) planowane zadania remontowe iinwestycyjne wraz ze szczegélowym uzasadnieniem, wstgpng
kalkulacja kosztow a takze wskazaniem Zrodet finansowania;

e) pozostate koszty w tym zakupy wyposazenia ,

3) wydatki zwigzane zorganizacja planowanych imprez finansowanych zwlasnych srodkéw oraz
wspoétfinansowanych ze §rodkéw dotacji z budzetu Miasta — wskaza¢ rodzaj imprezy, przewidywang liczbg
uczestnikéw, catkowity koszt, przewidywany termin oraz przewidywane przychody z imprezy,

4) wydatki zwiazane z realizowanymi i planowanymi projektami dofinansowanymi ze Zrédet zewnegtrznych

Rozdzial 4.
Postanowienia koficowe

6. W projekcie budzetu tworzy sie rezerwe ogdlng na wydatki nieprzewidziane oraz rezerwg celowg na
realizacje zadan zzakresu zarzadzania kryzysowego w wysokosciach wynikajacych zobowigzujgcych
przepiséw. Ponadto tworzy sie rezerwe celowa na wydatki realizowane w ramach inicjatywy lokalnej.

7. Materialy planistyczne do projektu budzetu na 2021 rok nalezy sporzadzi¢ w formie tabelarycznej
i opisowej. Czes¢ tabelaryczng nalezy opracowaé w pelnej szczegétowosci klasyfikacji budzetowej z podziatem
na zadania: wlasne, zlecone, realizowane na podstawie porozumief. W uzasadnieniu do planowanych
dochodéw 1 wydatkéw nalezy szczegdtowo opisaé planowane wielkosci.

8. Ztozone projekty sg propozycjami jednostek organizacyjnych Miasta Sejny imogg by¢ zmienione
w trakcie dalszych prac nad projektem budzetu.

9. Ustala sie wzory materialéw planistycznych do opracowania projektu budzetu na 2021 r., stanowigce
zalaezniki od 2 do 14. niniejszego zarzadzenia.
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Nazwa jednostki

PLAN KOSZTOW GMINNYCH INSTYTUCJI KULTURY NA 2021 ROK

‘Wykonanie
# Tory 4 Plan na na Plan 2021
Dzial Rozdz. § el Rodzaj dochodu 2020 rok 30.06.2020 rok
rok

Koszty ogolem (biezgce i majgtkowe razem);

Koszty biezace:

921

921..

Koszty majatkowe

Podpis gléwnego  Podpis dyrektora jednostki
ksiggowego
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