ZARZADZENIE NR 142/2021
BURMISTRZA MIASTA SEJNY

z dnia 3 grudnia 2021 r.

w sprawie powolania Punktu Obslugi Inwestora Miasta Sejny

Na podstawie art. 31 iart. 33 ust. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym (tj. Dz. U.
22021 r. poz., 1372, poz. 1834) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Powoluj¢ Punkt Obstugi Inwestora (POI) Miasta Sejny ktorego celem jest wdrozenie standardéw
obstugi inwestora.

§ 2. Punkt Obstugi Inwestora (POI) obstugiwany jest przez Kierownika Referatu Rozwoju Przestrzennego
i Gospodarczego - Dominikg Sidor. Podczas nieobecnosci zastgpstwo petnié bedzie Sekretarz Miasta — Aneta
Kimszal.

§ 3. Osoba, o ktérej mowa w § 2 jest powotana na czas nieokreslony w celu realizacji zadan Punktu Obstugi
Inwestora (POI) Miasta Sejny.

§4.Do zadari POI nalezy wdrazanie standardéw obshuigi inwestora, we wspdlpracy z pozostatymi
pracownikami i komérkami organizacyjnymi Urzedu Miasta Sejny w tym w nastgpujacych zakresach:

1) Przygotowanie kompletnej oferty inwestycyjnej Miasta, jej weryfikacja i aktualizacja, w tym nadzér nad
danymi niezbednymi do jej opracowania.

2) Nadzor nad aktualizacja danych dotyczacych oferty inwestycyjnej na portalu/stronie internetowej Miasta
oraz dbatos¢ o aktualnos¢ informacji, w tym nadzér nad administratorem strony w tym zakresie.

3) Nadz6r nad aktualizacja danych dotyczacych ofert lokalizacyjnych JST w generatorze ofert inwestycyjnych
Polskiej Agencji Inwestycji i Handlu (PAIH).

4) Weryfikacja oferty inwestycyjnej idziatan Punktu Obstugi Inwestoréw pod katem zgodnosci
z zamierzeniami inwestycyjnymi Miasta w szczegdlnoéci w zakresie tadu przestrzennego i gospodarki
nieruchomosciami.

5) Organizacja dziatani promujacych oferte inwestycyjng Miasta.

6) Udzielenie informacji przedsigbiorcom/inwestorom, w tym prezentacja posiadanej przez Miasto oferty
inwestycyjnej.

7) Organizowanie w razie potrzeby wizyt lokalizacyjnych inwestoréw na terenie Miasta 1 wspoldziatanie
z innymi podmiotami w tym zakresie.

8) Asystowanie inwestorom w niezbednych procedurach administracyjnych i prawnych na poziomie gminy,
wystepujgeych w trakeie realizacji projektu inwestycyjnego.

9) Opieka proinwestycyjna dla firm tacznie ze wsparciem firm, ktére juz dziatajg na terenie Miasta.

10) Wspdtdziatanie z podmiotami zaangazowanymi w obstudze inwestora na szczeblu ponadgminnym,

W szezegolnosci Biurem Obstugi  Inwestoréw i Promocji  Gospodarczej Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Podlaskiego, PAIH i innymi partnerami regionalnymi.

11) Znajomos¢ i przestrzeganie standardéw obshuigi inwestora na kazdym etapie dziatania.

12) Udziat w spotkaniach, konferencjach oraz szkoleniach stuzacych podnoszeniu kwalifikacji oraz
kompetencji w zakresie pozyskiwania i obstugi inwestoréw.

13) POI ma stanowi¢ pierwsze ogniwo w inicjowaniu kontaktéw pomiedzy przedsigbiorcami i podmiotami
wspierajgcymi rozwdj gospodarczy na terenie Miasta, whasciwymi dla struktury potrzeb potencjalnego
inwestora.
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§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

EM@Hy

Arkadiusz Adam Nowalski
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