ZARZADZENIE NR 37/2022
BURMISTRZA MIASTA SEJNY

z dnia 1 marca 2022 r.

w sprawie wprowadzenia zasad ewidencji ksieggowej dla potrzeb realizacji projektu pn.: ,,Cyfrowa
gmina” na podstawie Umowy o powierzenie grantu o numerze 3462/1/2021 w ramach Programu
Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014 — 2020 Osi Priorytetowej V Rozw6j cyfrowy JST oraz
wzmocnienie cyfrowej odpornosci na zagrozenia REACT-EU” z dnia 12 stycznia 2022 r.

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy zdnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z2021r,
poz. 217 zpdzn. zm.) oraz § 16 ust. 1 Rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pafstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r., poz. 342 z p6zn.
zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Celem prawidlowej ewidencji i rozliczenia srodkéw na realizacj¢ projektu pn. ,,Cyfrowa Gmina” na
podstawie Umowy o powierzenie grantu o numerze 3462/1/2021 w ramach Programu Operacyjnego Polska
Cyfrowa na lata 2014 — 2020 Osi Priorytetowej V Rozw6j cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornoscei
na zagrozenia REACT-EU” z dnia 12 stycznia 2022 r. wprowadza si¢ zasady ewidencji tych srodkow.

§ 2. Postanowienia niniejszego zarzadzenia nie naruszajg zasad Polityki rachunkowosci wprowadzonej
Zarzadzeniem Nr 155/2021 Burmistrza Miasta Sejny w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci dla
budzetu Miasta i Urzedu Miasta Sejny.

§ 3. Ewidencja i rozliczanie $rodkéw w ramach Projektu odbywa si¢ wramach przyjetej przez Urzad
Miasta Sejny polityki rachunkowosci.

§ 4. 1. Do ewidencji operacji gospodarczych zwigzanych z realizacjg Projektu wprowadza si¢ kod ksiggowy
w formie litery ,,C”.

2. Do dochodéw i wydatkéw stosuje sie klasyfikacje budzetows, Dziat 720, Rozdziat 72095. Ostatnia cyfra
paragrafu odpowiada zrédtom finansowania projektu, zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Ministra Finansow
zdnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowej klasyfikacji dochoddw, wydatkdw, przychodéw i rozchodéw
oraz $rodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1053 z pdzn. zm.).

3. Kod, o ktérym mowa w pkt 1 stosuje sie do wszystkich kont jednostki oraz budzetu, na ktérych bgdg
dokonywane operacje zwigzane z realizacja Projektu, w nastgpujacy sposdb:

Jednostka:
013C — Pozostate srodki trwate

072C — Umorzenie pozostatych $rodkéw trwalych 130C (klasyfikacja budzetowa) — Rachunek biezacy
jednostki

201C (klasyfikacja budzetowa) — Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami
223C — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

225C (klasyfikacja budzetowa) — Rozrachunki z budzetami

229C (klasyfikacja budzetowa) — Pozostate rozrachunku publicznoprawne
231C (klasyfikacja budzetowa) — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

401C (klasyfikacja budzetowa) — Zuzycie materialow i energii

402C (klasyfikacja budzetowa) — Ustugi obce

405C (klasyfikacja budzetowa) — Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia

750C (klasyfikacja budzetowa) — Przychody finansowe
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Budzet:

223C - Rozliczenie wydatkdéw budzetowych

901C (klasyfikacja budzetowa) — Dochody budzetu

902C (klasyfikacja budzetowa) — Wydatki budzetu

Konta pozabilansowe:

980C (klasyfikacja budzetowa) — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

998C (klasyfikacja budzetowa) — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

4, Kod uzywany jest w taki sposéb, aby mozliwe byto wyodrebnienie wszystkich operacji zwigzanych
zrealizacja Projektu, wszczegélnosci dokonywanie odpowiednich wydrukéw, ujmujacych zaréwno
pojedyncze operacje gospodarcze jak i ich agregacje.

5. Przez operacje zwigzane z realizacjg Projektu rozumie si¢ wszystkie operacje zwiazane z gromadzeniem
srodkéw zewnetrznych na jego finansowanie, operacje zwigzane z wydatkowaniem S$rodkéw na pokrycie
kosztow Projektu oraz ewidencja majatku powstatego w wyniku realizacji Projektu.

6. Jako operacje zwigzane z wydatkowaniem $rodkéw na pokrycie kosztéw Projektu rozumie si¢ wszystkie
operacje ztym zwigzane, od momentu powstania zobowigzan, do zaptaty kontrahentom, w tym
w szczegdlnosei: zaangazowanie wydatkdw, rozrachunki, przelew $rodkéw pienieznych.

7. Dokumenty stanowigce podstawe do wyptaty srodkéw publicznych na realizacje Projektu zatwierdzane
sq do wyplaty na zasadach ogdlnych, przyjetych w Urzedzie Miasta. Opis dokumentéw, wymagany przez
Instytucj¢ Zarzadzajaca jest opisem dodatkowym inie zwalnia z dokonania opisu zgodnie zzasadami
przyjetymi w tym zakresie w Urzedzie Miasta.

8. Dokumentacja finansowo — ksiggowa dotyczaca realizowanego Projektu jest przechowywana
1 archiwizowana zgodnie z wytycznymi Instytucji Zarzadzajacej, z zachowaniem nastgpujacych zasad:

a) dokumenty przechowywane sa w odrebnym segregatorze w sposdb umozliwiajacy szybki i tatwy dostep do
poszczegdlnych rodzajéw dokumentacji,

b) dokumentacja przechowywana jest przez okres przewidziany w ogolnie obowiazujgcych przepisach prawa
z uwzglednieniem wymagan realizacji Projektu,

c) przekazanie dokumentacji do archiwum nastgpuje w taki sposob, aby zawartos¢ i uktad kolejny dokumentéw
nie zostat zmieniony.

§ 5. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta Sejny.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

rKadiusz Adam Nowalski
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