
ZARZĄDZENIE NR 69/2022 
BURMISTRZA MIASTA SEJNY 

z dnia 4 maja 2022 r. 

w sprawie wprowadzenia procedury transmitowania i utrwalania nagrań sesji Rady Miasta Sejny 

Na podstawie art. 20 ust. 1b ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz.U. z 2022 r., 
poz. 559, poz. 583) w związku z art. 6 ust. 1 lit. c Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych - Dz. U. UE L 2016.119.1) zarządzam, co następuje: 

§ 1. Wprowadza się procedurę transmitowania i utrwalania nagrań sesji Rady Miasta Sejny za pomocą 
urządzeń zapisujących obraz i dźwięk. 

§ 2. Nadzór nad realizacją procedury powierza się Sekretarzowi Miasta i Inspektorowi Ochrony Danych. 

§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

   

Burmistrz Miasta Sejny 
 
 

Arkadiusz Adam Nowalski 
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Załącznik do zarządzenia Nr 69/2022 

Burmistrza Miasta Sejny 

z dnia 4 maja 2022 r. 

Procedura transmitowania i utrwalania nagrań sesji Rady Miasta Sejny 

§ 1. Planowanie pracy  

1. Podczas sesji Rady Miasta Sejny dokonywana jest rejestracja obrazu i dźwięku, co powoduje 
pozyskiwanie danych osobowych w zakresie wizerunku i głosu osób biorących udział w obradach sesji oraz 
treści ich wypowiedzi. 

2. Sesje Rady Miasta Sejny transmitowane są w czasie rzeczywistym za pośrednictwem kanału YouTube. 
Informacje o czasie transmisji umieszczane są z na stronie internetowej Miasta Sejny www.um.sejny.pl   

3. Przed rozpoczęciem sesji dokonuje się weryfikacji spraw, jakie będą na niej omawiane pod kątem 
danych osobowych osób fizycznych, które składały skargi, wnioski czy petycje, tak by zapewnić ochronę tych 
danych podczas obrad. 

§ 2. Zapewnienie spełnienia obowiązku informacyjnego 

1. Osoby uczestniczące w sesji Rady Miasta Sejny informowane są o transmitowaniu i nagrywaniu obrad 
przez umieszczenie na stronie internetowej BIP Miasta Sejny oraz przed wejściem do sali obrad komunikatu 
o następującej treści: 

„Sesje Rady Miasta Sejny są transmitowane w czasie rzeczywistym i nagrywane za pomocą urządzeń 
zapisujących obraz i dźwięk. Nagrania są udostępniane w serwisie YouTube pod adresem: 
https://www.youtube.com/channel/UCEd-7RQvhpFmycGV1EzguYg/videos 

Przebywanie na sali obrad objętej zasięgiem urządzeń rejestrujących obraz i dźwięk może spowodować 
automatyczne pozyskanie danych osobowych w postaci wizerunku i głosu. Zgoda na pozyskiwanie tych danych 
nie jest wymagana, ponieważ ich przetwarzanie odbywa się na podstawie art. 20 ust. 1b ustawy z dnia 8 marca 
1990 r. o samorządzie gminnym. Jest to obowiązek prawny ciążący na Administratorze danych (art.6 ust. 1 lit 
c. RODO).” 

2. Na stronie internetowej BIP Miasta Sejny oraz przed wejściem na salę obrad umieszcza się klauzulę 
informacyjną następującej treści: 

„Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych – transmisje i nagrania sesji Rady Miasta 
Sejny 

Zgodnie z art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 
2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 
danych) – dalej RODO, informujemy: 

– Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miasto Sejny, ul. Józefa Piłsudskiego 25, 16-500 Sejny, 
tel. 87 516 20 73, reprezentowane przez Burmistrza Miasta Sejny. 

– We wszystkich sprawach dotyczących ochrony danych osobowych można skontaktować się z Inspektorem 
Ochrony Danych pod adresem e-mail: iod@um.sejny.pl lub pisząc na adres Administratora. 

– Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celu zapewnienia jawności działania organów gminy przez 
transmisję i nagrania sesji Rady Miasta Sejny za pomocą urządzeń rejestrujących obraz i dźwięk. 

– Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane na podstawie art. 20 ust. 1b ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 
o samorządzie gminnym – wypełnienie obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c 
RODO). 

– Transmisje obrad sesji Rady Miasta Sejny prowadzone są na profilu Miasta Sejny na kanale YouTube 
a nagrania znajdują się na kanale YouTube pod adresem: https://www.youtube.com/channel/UCEd-
7RQvhpFmycGV1EzguYg/videos 
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– Z uwagi na ciążący na Administratorze ustawowy obowiązek transmitowania i utrwalania obrad Rady 
Miasta Sejny przebywanie na sali obrad objętej zasięgiem urządzeń transmitujących i rejestrujących obraz 
i dźwięk spowoduje automatyczne pozyskanie Pani/Pana danych osobowych przez Administratora. 

– Pani/Pana dane osobowe utrwalone na nagraniach będą przetwarzane wyłącznie w celach, dla których 
zostały zebrane oraz będą przechowywane w archiwum, stosownie do przepisów prawa odnoszących się do 
archiwizacji dokumentów. 

– Nagrania sesji Rady Miasta Sejny umieszcza się w serwisie YouTube na czas danej kadencji Rady Miasta 
Sejny trwającej pięć lat. Po jej zakończeniu nagrania usuwa się, zachowując ich kopie dla celów 
archiwalnych. 

– Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być podmioty uprawnione na mocy przepisów prawa, 
a także podmioty które świadczą usługi na rzecz Administratora na podstawie odpowiednich umów. 

– Administrator nie przekazuje danych poza teren Europejskiego Obszaru Gospodarczego z zastrzeżeniem 
ponadnarodowego charakteru przepływu danych w ramach serwisu YouTube z zastosowaniem stosowanych 
przez YouTube klauzul umownych zatwierdzonych przez Komisję Europejską i decyzji Komisji 
Europejskiej stwierdzających odpowiedni stopień ochrony danych w odniesieniu do określonych krajów 
zgodnie z zasadami określonymi przez YouTube pod adresem: https://www.youtube.com/intl/pl/about/ lub 
www.privacyshield.gov/EU-USFramework 

– . Ma Pani/Pan prawo do dostępu do swoich danych, uzyskania ich kopii, żądania sprostowania danych oraz 
żądania ograniczenia ich przetwarzania. 

– Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych 

(ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).” 

§ 3. Zapewnienie właściwego sposobu transmisji, utrwalania i udostępniania w Internecie nagrań 

1. Podczas transmisji stosuje się takie ustawienie kamer, by obejmowały swoim zasięgiem przede 
wszystkim osoby publiczne i osoby realizujące zadania publiczne. 

2. Podczas przerw w obradach sesji wstrzymuje się transmisję i nagrywanie. 

3. Nagrania z sesji Rady Miasta Sejny przed publikacją w Internecie poddawane są edycji, której dokonuje 
upoważniony pracownik Urzędu Miasta Sejny. 

4. Administrator dokonuje oceny niezbędności ujawnienia danych osobowych z punktu widzenia celu 
informacyjnego, któremu ta publikacja ma służyć. W razie konieczności stosuje się pełną anonimizację danych, 
zgodnie z zasadą minimalizacji danych wynikającą z art. 5 ust. 1 lit. c RODO. Kopie oryginalnego nagrania bez 
anonimizacji zachowuje się dla celów archiwalnych i dochodzenia praw osób. 

§ 4. Zapewnienie procedur bezpieczeństwa nagrań 

1. Realizując zasadę integralności i poufności wskazaną w art. 5 ust. 1 lit. f RODO, Administrator zapewnia 
bezpieczeństwo znajdujących się na nagraniach danych osobowych celem wyeliminowania ryzyka 
nieuprawnionej ingerencji w ich treść, uszkodzenia, zniszczenia lub zamiany pliku. Służą temu wdrożone 
w Urzędzie Miasta Sejny polityki i procedury ochrony danych osobowych tak techniczne, jak i organizacyjne. 

2. Nadzór nad funkcjonowaniem urządzeń rejestrujących obraz i dźwięk oraz nad przebiegiem transmisji 
sprawuje upoważniony pracownik Urzędu Miasta Sejny oraz informatyk. Nadzór nad terminową publikacją 
nagrań sprawuje upoważniony pracownik Urzędu Miasta. 

§ 5. Okres przetwarzania danych zawartych w nagraniach zamieszczonych w Internecie 

1. Nagrania sesji Rady Miasta Sejny umieszcza się w serwisie YouTube na czas danej kadencji Rady 
Miasta Sejny trwającej pięć lat. Po tym czasie nagrania są usuwane z serwisu. 

2. Kopie nagrań przed i po anonimizacji przechowuje się do celów archiwalnych i dochodzenia praw osób 
zgodnie z odpowiednimi przepisami o archiwizacji. 
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