ZARZADZENIE NR 69/2022
BURMISTRZA MIASTA SEJNY

z dnia 4 maja 2022 r.

w sprawie wprowadzenia procedury transmitowania i utrwalania nagran sesji Rady Miasta Sejny

Na podstawie art. 20 ust. 1b ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2022r.,
poz. 559, poz. 583) w zwigzku z art. 6 ust. 1 lit. ¢ Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych - Dz. U. UE L 2016.119.1) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ procedur¢ transmitowania iutrwalania nagran sesji Rady Miasta Sejny za pomoca
urzadzen zapisujacych obraz i dzwiek.

§ 2. Nadzér nad realizacja procedury powierza si¢ Sekretarzowi Miasta i Inspektorowi Ochrony Danych.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta Sejny

Arkadiusz Adam Nowalski
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 69/2022
Burmistrza Miasta Sejny

z dnia 4 maja 2022 1.

Procedura transmitowania i utrwalania nagran sesji Rady Miasta Sejny
§ 1. Planowanie pracy

1. Podczas sesji Rady Miasta Sejny dokonywana jest rejestracja obrazu idzwigku, co powoduje
pozyskiwanie danych osobowych w zakresie wizerunku i glosu 0séb biorgcych udziat w obradach sesji oraz
tresci ich wypowiedzi.

2. Sesje Rady Miasta Sejny transmitowane sa w czasie rzeczywistym za posrednictwem kanatu YouTube.
Informacje o czasie transmisji umieszczane sg z na stronie internetowej Miasta Sejny www.um.sejny.pl

3. Przed rozpoczeciem sesji dokonuje si¢ weryfikacji spraw, jakie beda na niej omawiane pod katem
danych osobowych 0s6b fizycznych, ktore sktadaty skargi, wnioski czy petycje, tak by zapewni¢ ochrong tych
danych podczas obrad.

§ 2. Zapewnienie spelnienia obowiazku informacyjnego

1. Osoby uczestniczace w sesji Rady Miasta Sejny informowane sg o transmitowaniu i nagrywaniu obrad
przez umieszczenie na stronie internetowej BIP Miasta Sejny oraz przed wejsciem do sali obrad komunikatu
0 nastgpujacej tresci:

»3esje Rady Miasta Sejny sg transmitowane w czasie rzeczywistym inagrywane za pomoca urzadzen
zapisujacych obraz idzwigk. Nagrania s3 udostepniane w serwisie YouTube pod adresem:
https://www.youtube.com/channel/UCEd-7RQvhpFmycGV1EzguY g/videos

Przebywanie na sali obrad objgtej zasiggiem urzadzen rejestrujacych obraz i dzwigk moze spowodowac
automatyczne pozyskanie danych osobowych w postaci wizerunku i glosu. Zgoda na pozyskiwanie tych danych
nie jest wymagana, poniewaz ich przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie art. 20 ust. 1b ustawy z dnia 8 marca
1990 r. 0 samorzadzie gminnym. Jest to obowigzek prawny cigzacy na Administratorze danych (art.6 ust. 1 lit
c. RODO).”

2. Na stronie internetowej BIP Miasta Sejny oraz przed wejsciem na sale obrad umieszcza si¢ klauzule
informacyjng nastepujacej tresci:

,Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych — transmisje i nagrania sesji Rady Miasta
Sejny

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie
danych) — dalej RODO, informujemy:

— Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miasto Sejny, ul. Jozefa Pitsudskiego 25, 16-500 Sejny,
tel. 87 516 20 73, reprezentowane przez Burmistrza Miasta Sejny.

— We wszystkich sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych mozna skontaktowaé si¢ z Inspektorem
Ochrony Danych pod adresem e-mail: iod@um.sejny.pl lub piszac na adres Administratora.

— Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu zapewnienia jawnos$ci dziatania organéw gminy przez
transmisj¢ 1 nagrania sesji Rady Miasta Sejny za pomocg urzadzen rejestrujacych obraz i dzwigk.

— Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 20 ust. 1b ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym — wypelnienie obowigzku prawnego cigzacego na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO).

— Transmisje obrad sesji Rady Miasta Sejny prowadzone s3 na profilu Miasta Sejny na kanale YouTube
anagrania znajduja si¢ na kanale YouTube pod adresem: https:// www.youtube.com/channel/UCEd-
TRQvhpFmycGV1EzguY g/videos
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http://www.um.sejny.pl/

—Z uwagi na cigzacy na Administratorze ustawowy obowigzek transmitowania i utrwalania obrad Rady
Miasta Sejny przebywanie na sali obrad objetej zasiegiem urzadzen transmitujacych i rejestrujacych obraz
1 dzwiek spowoduje automatyczne pozyskanie Pani/Pana danych osobowych przez Administratora.

— Pani/Pana dane osobowe utrwalone na nagraniach beda przetwarzane wylacznie w celach, dla ktorych
zostaly zebrane oraz beda przechowywane w archiwum, stosownie do przepisow prawa odnoszacych si¢ do
archiwizacji dokumentéw.

— Nagrania sesji Rady Miasta Sejny umieszcza si¢ w serwisie YouTube na czas danej kadencji Rady Miasta
Sejny trwajacej pi¢¢ lat. Po jej zakonczeniu nagrania usuwa si¢, zachowujac ich kopie dla celow
archiwalnych.

— Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢ podmioty uprawnione na mocy przepisOw prawa,
a takze podmioty ktore Swiadcza ustugi na rzecz Administratora na podstawie odpowiednich umow.

— Administrator nie przekazuje danych poza teren Europejskiego Obszaru Gospodarczego z zastrzezeniem
ponadnarodowego charakteru przeptywu danych w ramach serwisu YouTube z zastosowaniem stosowanych
przez YouTube klauzul umownych zatwierdzonych przez Komisj¢ Europejska idecyzji Komisji
Europejskiej stwierdzajacych odpowiedni stopien ochrony danych w odniesieniu do okreslonych krajow
zgodnie z zasadami okre$lonymi przez YouTube pod adresem: https://www.youtube.com/intl/pl/about/ lub
www.privacyshield.gov/EU-USFramework

— . Ma Pani/Pan prawo do dostepu do swoich danych, uzyskania ich kopii, zagdania sprostowania danych oraz
zadania ograniczenia ich przetwarzania.

— Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
(ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).”
§ 3. Zapewnienie wlasciwego sposobu transmisji, utrwalania i udostepniania w Internecie nagran

1. Podczas transmisji stosuje si¢ takie ustawienie kamer, by obejmowaly swoim zasiegiem przede
wszystkim osoby publiczne i osoby realizujace zadania publiczne.

2. Podczas przerw w obradach sesji wstrzymuje si¢ transmisj¢ i nagrywanie.

3. Nagrania z sesji Rady Miasta Sejny przed publikacja w Internecie poddawane sg edycji, ktorej dokonuje
upowazniony pracownik Urzedu Miasta Sejny.

4. Administrator dokonuje oceny niezbgdnosci ujawnienia danych osobowych z punktu widzenia celu
informacyjnego, ktéremu ta publikacja ma stuzy¢. W razie koniecznosci stosuje si¢ pelng anonimizacje¢ danych,
zgodnie z zasadg minimalizacji danych wynikajacg z art. 5 ust. 1 lit. ¢ RODO. Kopie oryginalnego nagrania bez
anonimizacji zachowuje si¢ dla celow archiwalnych i dochodzenia praw osob.

§ 4. Zapewnienie procedur bezpieczenstwa nagran

1. Realizujgc zasade integralnosci i poufnosci wskazang w art. 5 ust. 1 lit. f RODO, Administrator zapewnia
bezpieczenstwo znajdujacych si¢ na nagraniach danych osobowych celem wyeliminowania ryzyka
nieuprawnionej ingerencji w ich tre$¢, uszkodzenia, zniszczenia lub zamiany pliku. Shuzg temu wdrozone
w Urzedzie Miasta Sejny polityki i procedury ochrony danych osobowych tak techniczne, jak i organizacyjne.

2. Nadzoér nad funkcjonowaniem urzadzen rejestrujacych obraz i dzwigk oraz nad przebiegiem transmis;ji
sprawuje upowazniony pracownik Urzedu Miasta Sejny oraz informatyk. Nadzoér nad terminowa publikacja
nagran sprawuje upowazniony pracownik Urzedu Miasta.

§ 5. Okres przetwarzania danych zawartych w nagraniach zamieszczonych w Internecie

1. Nagrania sesji Rady Miasta Sejny umieszcza si¢ w serwisie YouTube na czas danej kadencji Rady
Miasta Sejny trwajacej pie¢ lat. Po tym czasie nagrania sg usuwane z serwisu.

2. Kopie nagran przed i po anonimizacji przechowuje si¢ do celéw archiwalnych i dochodzenia praw osob
zgodnie z odpowiednimi przepisami o archiwizacji.
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