ZARZADZENIE NR 148/2022
BURMISTRZA MIASTA SEJNY

z dnia 15 wrzes$nia 2022 r.

w sprawie zalozen i wytycznych do opracowania materialéw planistycznych do sporzadzenia projektu
uchwaly budzetowej Miasta Sejny na 2023 rok

Na podstawie art. 30 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2022 r., poz. 559
z pozn. zm.) w zwiazku z art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 22022 r.,
poz.1634 z pézn. zm.) oraz Uchwaty Nr XLIII/223/10 Rady Miasta Sejny z dnia 26 sierpnia 2010 r. w sprawie
trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej zarzagdzam, co nastgpuje:

§ 1. Okresla si¢ zalozenia i wytyczne do konstrukcji projektu uchwaty budzetowej Miasta Sejny oraz do
Wieloletniej Prognozy Finansowej na 2023 rok, zgodnie z zalacznikami nr 1-13 do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom i kierownikom jednostek organizacyjnych Miasta
Sejny, dyrektorom instytucji kultury, kierownikom referatow Urzgdu Miasta Sejny oraz osobom na
samodzielnych stanowiskach w Urzedzie Miasta.

§ 3. Projekty plandéw rzeczowo-finansowych w wersji papierowej nalezy zlozy¢ w sekretariacie Urzgdu
Miasta, a wersje elektroniczng nalezy przesta¢ na adres email Skarbnika Miasta: skarbnik@um.sejny.pl z
zachowaniem terminow wskazanych w Uchwale Nr XLII1/223/10 Rady Miasta Sejny z dnia 26 sierpnia 2010 r.
w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowe;.

§ 4. Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi i Sekretarzowi .

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta Sejny

Arkadiusz Adam Nowalski
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 148/2022
Burmistrza Miasta Sejny

z dnia 15 wrze$nia 2022 r.

na 2023 rok

Zalozenia i wytyczne do sporzadzenia projektu uchwaly budzetowej Miasta Sejny
na 2023 rok

Rozdzial 1.
Zasady konstrukcji projektu budzetu na 2023 rok

1. Zobowiazuje kierownikow referatow, samodzielne stanowiska Urzedu Miasta Sejny oraz dyrektorow
1 kierownikéw jednostek budzetowych 1 instytucji kultury do opracowania materialdéw planistycznych do
projektu budzetu na 2023 rok w terminach okreslonych w Uchwale Nr XLII1/233/10 Rady Miasta Sejny z dnia
26 sierpnia 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowe;.

2. Ztozone materiaty planistyczne beda stanowi¢ propozycje , ktore w toku dalszych prac nad projektem
mogg ulec zmianie. Zatozenia okreslone w niniejszym zarzadzeniu stanowig katalog otwarty , co oznacza , ze
moga by¢ modyfikowane i uzupetniane .

3. Materialy planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2023 rok nalezy opracowa¢ zgodnie z :

1) zasadami ustalonymi w Uchwale Nr XLIII/223/10 Rady Miasta Sejny z dnia 26 sierpnia 2010 r. w sprawie
trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej;

2) ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych;
3) ustawg z dnia 13 listopada 2003 o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego

4) rozporzadzeniem Ministra Finansé6w 2z dnia 2 marca 2010r. w sprawie szczegdlowej klasyfikacji
dochoddéw, wydatkow, przychoddw i rozchodow oraz srodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych

5) obowigzujacymi uchwalami Rady Miasta Sejny oraz zarzadzeniami Burmistrza Miasta Sejny majgcymi
wplyw na budzet i wieloletnig prognoze¢ finansowa Miasta Sejny;

6) warunkami porozumien, umow i innych dokumentéw zawartych przez Miasto Sejny z innymi podmiotami
7) analiza sytuacji finansowej gminy na podstawie danych z informacji o realizacji budzetu;

8) analiza przewidywanych zmian w przepisach prawa i ich wptyw na sytuacje finansowg gminy;

9) w celu zachowania rownowagi budzetowej planowane dochody i wydatki wymagaja dziatan w zakresie :

- optymalizacji dochodéw tj. wykorzystanie wszystkich mozliwych zrédet finansowania (w szczego6lnosci
pozyskiwania §rodkéw zewnetrznych, darowizn, projektow), intensyfikacja czynnosci windykacyjnych
w zakresie podatkoéw, optat, czynszow, alimentow,

- racjonalizacja wydatkow biezacych tj. dokonywania ich w sposob oszczedny.

4. Podstawowe wskazniki makroekonomiczne kraju na 2023 r , ktére nalezy uwzgledni¢ przy opracowamu
wielkos$ci budzetowych na 2023 rok
1) minimalne wynagrodzenie za prace w 2023 roku bedzie wynosito od stycznia 3.490,00 zt- a od hpca
3.600,00 zt (w 2022- 3.100,00 zt; w 2021-2.800,00 zt; w 2020 -2.600,00 zt )»s
2) minimalna stawka godzinowa w 2023 roku bedzie wynosita od stycznia 22,80 zt aod lipca 23,50 zt
wynosita (w 2022 — 19,60 zt; w 2021 - 18,30 zt ; w 2020 roku -17,00 zt );

1) PKB w ujeciu realnym — wzrost o 3,2 %;
2) $rednioroczny wzrost cen towardéw i ustug konsumpcyjnych o 7,8%;
3) nominalny wzrost przeci¢tnego wynagrodzenia w gospodarce narodowej 0 9,6 %

4) stopa bezrobocia rejestrowanego na koniec roku 5,1 %.
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Rozdzial 2.
Zalozenia w zakresie prognozowania dochodéw budzetowych

1.1. Szacowanie dochodéw opiera¢ si¢ powinno na zasadach ostrozno$ciowych i gruntownie
uzasadnionych. W zakresie dochodow przyjmuje si¢ nastepujace zatozenia do projektu uchwaty budzetowej na
2023 rok:

a) stawki podatku od nieruchomosci i podatku od srodkéw transportowych - na poziomie roku 2022, korekta
zostanie dokonana po uchwaleniu stawek przez Rad¢ Miasta Sejny (wg wzoru stanowigcego zalacznik nr
2 do niniejszego zarzadzenia);

b) stawki podatku rolnego oraz podatku le$nego - na poziomie roku 2022, korekta zostanie dokonana po
uchwaleniu stawek przez Rad¢ Miasta Sejny (wg wzoru stanowigcego zalacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia).

2. Kierownicy referatow Urzedu Miasta i podlegtych jednostek przedstawiaja Burmistrzowi propozycje
ewentualnych zmian cen $wiadczonych ustug, uwzgledniajac rodzaj swiadczonych ustug i potencjalnych ich
odbiorcow

3. Udzialy w podatku dochodowym od o0sob fizycznych, do czasu okreslenia przez Ministra Finanséw
wstepnych wielko$ci wynikajacych z projektu ustawy budzetowej na 2023 rok, tj. do 15.10.2021 r., prognozuje
si¢ na poziomie 100 % wielkosci przyjetych w budzecie Miasta Sejny na rok 2022.

4. Subwencje, do czasu okreslenia przez Ministra Finansow wstepnych wielkosci wynikajacych z projektu
ustawy budzetowej na 2023 rok, przyjmuje si¢ na poziomie ostatecznych kwot ujetych w budzecie Miasta
Sejny na 2022 rok.

5. Dotacje z budzetu panstwa na realizacje zadan wiasnych i zleconych z zakresu administracji rzagdowe;j,
do czasu okreslenia przez Wojewode Podlaskiego, przyjmuje si¢ na poziomie roku 2022.

6. Planowane dochody z majatku miasta , planowane sg nastgpujaco:

1) Dzierzawa gruntow na podstawie zawartych umow . Planuje referat RPG zgodnie z wzorem :

rozdzial $ Przedmiot umowy np. Kwota rok

70005 0470 -grunty rolne

- grunty na cele rekreacyjne

RAZEM

2) Optaty za zarzad iuzytkowanie wieczyste nieruchomosci gminnych — na podstawie zawartych umow
Planuje referat RPG zgodnie z wzorem :

rozdziat S Podmiot Kwota rok
70005 0470 -X
-Y
RAZEM
3) Najem lokali mieszkalnych — na podstawie zawartych umow Planuje referat RPG zgodnie z wzorem :
rozdziat 0 najemca Kwota rok
70007 0470 -X
-Y
RAZEM

4) Najem lokali uzytkowych — na podstawie zawartych umoéw Planuje referat RPG zgodnie z wzorem :

rozdzial $ najemca Kwota rok
70004 0470 -X

-Y
RAZEM
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5) Dochody ze sprzedazy ratalnej majatku gminy

rozdzial § Nazwa, rodzaj nieruchomosci, nabywca | Data sprzedazy | Roczna — kwota | Data
, nr dziatki, nr decyzji itp do splaty na | ostatecznej
2023 r. splaty

70005 0770

6) ze sprzedazy majatku - winny uwzgledniac:
- roczne raty z tytulu sprzedazy w latach ubieglych lokali, budynkéw i gruntow

- _wykaz proponowanych do sprzedazy sktadnikéw mienia w 2023 (budynki, lokale, grunty) wraz
z proponowang do uzyskania kwotg (na podstawie wyceny, a w przypadku braku wyceny - na podstawie
warto$ci przewidywanych). Planuje referat RPG zgodnie z wzorem :

Rodzaj Polozenie  (adres, numer | Wartos¢ szacunkowa Sposob obliczenia
nieruchomosci dziatki) wartosci

7. Dochody niewymienione w ust. 1-5 w wysoko$ci okre$lanej na podstawie odrebnych przepisow prawa
(ustawa, rozporzadzenie ,uchwata, zarzadzenie, porozumienia itp.) planujg wlasciwe merytorycznie referaty,
nastgpujaco :

1) Oplata za zajecie pasa drogowego; optata za korzystanie ze srodowiska; optata eksploatacyjna, optata za
gospodarowanie odpadami komunalnymi — referat finansowy;

2) renta planistyczna — referat RPG
3) oplata za wydane zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych — USC

4) optata za pobyt dzieci w przedszkolach, optata za wyzywienie dzieci w placéwkach o§wiatowych oraz inne
optaty realizowane przez placowki oswiatowe - planujg jednostki oswiatowe

5) optata za pobyt dzieci i wyzywienie w Ztobku — dyrektor jednostki

8. Pozostate dochody — planuja kierownicy referatow , pracownicy na samodzielnych stanowiskach oraz
dyrektorzy i kierownicy jednostek budzetowych odpowiedzialni merytorycznie za naliczenie dochodu. Winny
by¢ one ustalone na podstawie przewidywanej liczby $wiadczonych ushug iobowigzujacych cen
jednostkowych.

Rozdziat 3.
Zalozenia w zakresie prognozowania wydatkow budzetowych

1. 1. W celu zachowania rownowagi budzetowej wprowadza si¢ nastepujace zatozenia do projektu uchwaty
budzetowej na 2023 rok w zakresie wydatkow:

- maksymalne ograniczeniec wydatkéw biezacych, w tym wydatkow o charakterze uznaniowym; poziom
wydatkoéw biezacych nie moze przekroczy¢ poziomu dochodéw biezacych

- uzyskiwanie optymalnych efektow z poniesionych naktadéw

- niezawyzanie projektowanych wydatkéw , zasada realnego ujmowania w materiatach projektowanych
wydatkow jest bezwzglednie obowiazujaca.

Plany wydatkéw sporzadza sie wg wzorow stanowigcych zalacznik 3 i 3A oraz zalacznik 4 dla wydatkow
placowek oswiatowych. W przypadku wystepowania innych wydatkéw niz ujete we wzorze , nalezy rozszerzy¢
tabele.

Wydatki planujg kierownicy referatéw wraz z pracownikami odpowiedzialnymi merytorycznie za realizacjg
zadan. W pozostatych jednostkach pracownicy zgodnie zzakresami czynno$ci czy uregulowaniami
wewngtrznymi.
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2. Kalkulacj¢ wydatkow nalezy sporzadzi¢ w sposob racjonalny i celowy z uwzglednieniem w pierwszej
kolejnosci zadan obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych. Przewidywane wykonanie wydatkow
biezacych za 2022 rok podaje si¢ pomniejszone o wydatki o charakterze jednorazowym, majgce miejsce
w 2022 roku. Wysokos¢ wydatkow biezacych na 2023 r. (bez wynagrodzen i sktadek od nich naliczanych)
ustala si¢ na poziomie przewidywanego wykonania za 2022 r. Wskazane jest skoncentrowanie $rodkéw na
realizacj¢ rzeczywistych i niezbednych zadan. Ograniczenie to nie dotyczy zadan wynikajacych z programow
przyjetych przez Rade Miasta, z przedstawionych programow do zatwierdzenia do konca roku budzetowego
lub podpisanych umoéw. Przy planowaniu wydatkéw biezacych w pierwszej kolejnosci finansowo zostang
zabezpieczone zadania , do wykonywania ktérych gmina jest zobligowana przez ustawy, w tym zadania
z zakresu opieki spotecznej, oSwiaty, gospodarki odpadami, zarzadzania kryzysowego i utrzymania czysto$ci
i porzadku w gminie. Propozycje zwigkszenia wydatkow biezgcych ponad ustalony poziom, musza miec
racjonalne uzasadnienie i moga dotyczy¢ np. planowanych wydatkow zwigzanych z eksploatacja nowych
obiektow i ich wyposazenia, przyjetych do uzytkowania przez jednostke organizacyjna/komorke Urzedu.

3. Planowane na 2023 rok wydatki na wynagrodzenia nalezy kalkulowa¢ na podstawie zatwierdzonych
arkuszy organizacyjnych w placowkach oswiatowych, odrebnie dla kadry pedagogicznej ipracownikow
administracji 1obstugi aw pozostatych jednostkach budzetowych - plan etatow na dzien 30 wrze$nia
2022 roku, z uwzglednieniem zmian planowanych do wprowadzenia w roku 2023. Wysokos¢ wynagrodzen
nalezy planowa¢ na poziomie roku 2022 wraz z uwzglednieniem zmian tj. wzrostem ptacy minimalnej dla
stanowisk , ktorych ten wzrost dotyczy. W projekcie budzetu panstwa nie planuje si¢ w roku 2023 ustawowego
wzrostu wynagrodzen nauczycieli. Planowanie wg wzoréw stanowiagcych zataczniki do niniejszego zarzadzenia
: zalgcznik nr 7 — Urzad Miasta, zatacznik nr 8 — jednostki o$wiatowe , zatacznik nr 9 — pozostate jednostki
organizacyjne. W przypadku wystepowania w jednostce innych sktadnikoéw wynagrodzen niz uj¢te we wzorze ,
nalezy rozszerzy¢ tabele.

4. Zwigkszenie zatrudnienia ,stawek wynagrodzenia zasadniczego itp., wymaga uzasadnienia izgody
Burmistrza.

5. Sktadki na ubezpieczenia spoleczne i Fundusz pracy ; sktadane sa wg wzoru stanowigcego zalacznik
12 do niniejszego zarzadzenia.

6. Wydatki na dodatkowe wynagrodzenie roczne oraz odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych nalezy planowac zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami .

7. Wydatki planowane na wyptate sktadek w ramach Pracowniczych Planow Kapitatlowych (PPK), nalezy
planowa¢ zgodnie =z przepisami ustawy zdnia 4 pazdziernika 2018 roku , o pracowniczych planach
kapitalowych (Dz.U. z 2018 r. poz. 2215 ze zm.) wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 13 z uwzglgdnieniem
ilosci 0s6b ktore przystapity do programu.

8. Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe kalkulowa¢ wg zawartych 1iplanowanych umoéw, ze
wskazaniem przewidywanych kwot srodkoéw na realizacj¢ kazdej z nich.

9. Wzrost wydatkéw na media dopuszczalny o planowany $rednioroczny wskaznik wzrostu cen towaréw
i ustug konsumpcyjnych na rok 2023 zgodnie z projekcjg 7,8 % w stosunku do przewidywanego wykonania
w 2022 roku jednocze$nie zobowigzuje si¢ kierownikow UM i MOPS, dyrektorow jednostek o$wiatowych
oraz instytucji kultury do biezagcego monitorowania i ograniczania ich zuzycia.

10. Jednostki planujace wydatki na remonty winny wskaza¢ zakres planowanych remontéw i kosztorys
badz wstepng kalkulacje kosztow realizacji zadania z wyszczegoOlnieniem tych zwigzanych z decyzjami
i nakazami organdéw nadzoru.

11. Wydatki nalezy obowigzkowo uzasadni¢ uwzgledniajac:
1) zmiany wielkos$ci poszczegolnych elementow kalkulacyjnych,
2) czynniki, ktore spowodowaty ewentualng zmiang trendu wzrostu lub spadku,
3) wydatki jednorazowe lub niewystepujace w 2022 roku,
4) kwoty planowanych wydatkow dla nowych zadan przewidzianych do realizacji w 2023 roku..

12. Wydatki na zakup $rodkow zywno$ci w stotowce nalezy oszacowaé w wysokoSci prognozowanych
dochodow z tytulu odptatnosci za wyzywienie.
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13. Wydatki na pomoce naukowe ,dydaktyczne i ksigzki w placowkach o§wiatowych:
1) Przedszkole i oddziaty przedszkolne — 100,00 zt na oddzial;
2) Szkoty (w tym doposazenie zbiordéw bibliotecznych) — 100,00 zt na oddziat
Zapotrzebowanie wg zalacznika nr 10 do zarzadzenia.

14. Odpis na doksztatcanie i doskonalenie zawodowe — w wysokosci aktualnego zapotrzebowania skladaja
dyrektorzy placowek oswiatowych wg zatgcznika nr 11 do zarzadzenia.

15. Wydatki na dotacje dla organizacji pozytku publicznego - wg potrzeb jednak na poziomie nie wyzszym
niz przewidywane wykonanie roku 2023.

16. Zabezpiecza sie $rodki na pokrycie zobowiazan z tytutu kosztow obstugi zaciggnietego dtugu.

17. A) Wydatki majatkowe (sporzadzone wg wzoru stanowigcego zalgcznik nr 5 do niniejszego
zarzadzenia) nalezy okreslic w wysoko$ci umozliwiajacej osiggnigcie zaplanowanego efektu, w tym:

a) dla inwestycji, ktorych cykl inwestycyjny wykracza poza rok budzetowy, program (projekt, zadanie) winien
zawierac:

- nazwe zadania (programu, projektu) i jego cel;
- jednostke organizacyjng realizujaca inwestycje;

- okres realizacji inwestycji, dotychczasowe przewidywane naktady, planowane naklady finansowe na
poszczegdlne lata;

- zrodto finansowania;
b) dla inwestycji nowych, ktorych cykl realizacji zamyka si¢ w roku budzetowym nalezy podac:
- nazwe zadania inwestycyjnego;
- planowany koszt inwestycji;
- zrodto finansowania.

B. Wydatki na zadania dofinansowane ze Srodkow zewnetrznych — planuje si¢ w wysokosci wynikajacych
z zawartych uméw , w wartosciach wynikajacych z rozliczen, ztozonych lub planowanych do zlozenia
wnioskow o dofinansowanie. Wydatki wyszczegélnione w pkt. Ai B planuje w Urzgdzie referat RPG
w pozostatych jednostkach dyrektorzy, kierownicy tych jednostek. Wniosek o ujecie w projekcie budzetu
zadania wspotfinansowanego ze zrodet zewnetrznych , nalezy sporzadzi¢ wg wzoru stanowigcego zatacznik
nr 6 do niniejszego zarzadzenia.

18. Przy podejmowaniu decyzji o wprowadzeniu zadania do projektu budzetu , dyrektorzy, kierownicy
poszczegdlnych jednostek, referatow oraz pracownicy na samodzielnych stanowiskach w pierwszej kolejnosci
uwzgledniajg :

1) zadania obowigzkowe gminy,

2) zadania wieloletnie , rozpoczete w latach poprzednich wymagajace kontynuacji dla uzyskania
spodziewanego efektu,

3) zadania , ktore relatywnie szybko spowoduja obnizenie wydatkow, co pozwoli na szybki zwrot
poniesionych naktadow i oszczednos$ci w latach nastepnych,

4) zadania, ktore zapewniajag wykonywanie niezb¢dnych ustug dla duzej liczby mieszkancow,
5) zadania , ktorych wykonanie spowoduje generowanie dochodéw dla miasta,

6) zadania przy realizacji, ktorych wystgpuja mozliwosci wykorzystania bezzwrotnych S$rodkow
zewngtrznych,
7) zadania uwzglednione w przyjetych gminnych programach.

19. Wydatki na dotacje dla instytucji kultury — wg potrzeb , jednak na poziomie nie wyzszym niz
przewidywane wykonanie roku 2022. Miejskie instytucje kultury przedktadaja szczegdtowa dokumentacje
(wedlug wzoru stanowigcego zaltacznik nr 14 do niniejszego zarzadzenia) planistyczng , zawierajaca :
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1) planowane przychody instytucji, wg zrodet ;
2) informacj¢ o planowanych kosztach dziatalnosci, zawierajaca co najmnie;j :

a) koszty wynagrodzen pracownikow ( zakladajac wzrost wynagrodzen tylko dla etatow majacych
najnizszg krajowa) oraz pochodnych (odrebnie dla pracownikoéw zatrudnionych na podstawie umowy
o prac¢ i odrgbnie dla pracownikow zatrudnionych na podstawie umow zlecen, umow o dzieto),

b) pozostate koszt pracownicze wedtug rodzajow,

¢) koszty utrzymania poszczeg6élnych obiektow w tym koszty opalu, energii elektrycznej, wody, wywozu
sciekow, $mieci itp.

d) planowane zadania remontowe iinwestycyjne wraz ze szczegblowym uzasadnieniem, wstepna
kalkulacja kosztow a takze wskazaniem zrdédet finansowania;

e) pozostate koszty w tym zakupy wyposazenia ,

3) wydatki zwigzane zorganizacja planowanych imprez finansowanych z wlasnych s$rodkow oraz
wspotfinansowanych ze §rodkow dotacji z budzetu Miasta — wskaza¢ rodzaj imprezy, przewidywang liczbe
uczestnikow, catkowity koszt, przewidywany termin oraz przewidywane przychody z imprezy,

4) wydatki zwigzane z realizowanymi i planowanymi projektami dofinansowanymi ze zrédet zewnetrznych

Rozdzial 4.
Postanowienia koncowe

1. W projekcie budzetu tworzy si¢ rezerwe ogdlna na wydatki nieprzewidziane oraz rezerwg celowa na
realizacje zadan zzakresu zarzadzania kryzysowego w wysokosciach wynikajacych z obowigzujacych
przepisow.

2. Wydatki w ramach funduszu soteckiego zagwarantowane zostang w odpowiednich paragrafach i dziatach
po otrzymaniu informacji o wybranych przez sotectwo do realizacji przedsiewzigciach .

3. Materiaty planistyczne do projektu budzetu na 2023 rok nalezy sporzadzi¢ w formie tabelarycznej
i opisowej. Cze$¢ tabelaryczng nalezy opracowac w pelnej szczegdtowosci klasyfikacji budzetowej z podziatem
na zadania: wlasne, zlecone, realizowane na podstawie porozumien. W uzasadnieniu do planowanych
dochodoéw i wydatkow nalezy szczegdlowo opisa¢ planowane wielko$ci. Projekty budzetéw maja by¢ rzetelna
prognoza niezbednych potrzeb zwigzanych ze swiadczeniem usthug publicznych z uwzglednieniem mozliwo$ci
finansowych miasta, racjonalnosci dzialan, poprawy jakosci iefektywnosci zarzadzania. Cze$¢ opisowa
powinna zawiera¢ szczegolowe wyjasnienia opisujace rzeczowy zakres realizowanych zadan , ich specyfikacje
oraz zagrozenia mogace pojawi¢ si¢ wrealizacji planu. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ dolaczenia innych
dokumentow, ktore zdaniem osob odpowiedzialnych za sporzadzanie projektu budzetu sa niezbgdne przy
projektowaniu budzetu. Przy wyliczaniu dochodéw i wydatkéw w poszczegodlnych paragrafach nalezy w miare
mozliwosci dokonywaé zaokraglen do pelnych zlotych. Przyjete wartosci w poszczegdlnych pozycjach
przedtozonego planu muszg posiada¢ ekonomiczne uzasadnienie iby¢ bezwzglednie poparte wyliczeniami
i wyczerpujacymi objasnieniami , ze szczegélnym uwzglednieniem czynnikow ksztaltujacych wzrost lub
spadek projektowanych wielkosci w stosunku do przewidywanego wykonania w 2022 roku

4. Ztozone projekty sa propozycjami jednostek organizacyjnych Miasta Sejny i moga by¢ zmienione
w trakcie dalszych prac nad projektem budzetu.

5. Bardzo waznym celem polityki budzetowej Miasta Sejny jest poprawa wyniku operacyjnego (biezacego)
w horyzoncie kilkuletnim . Zdolno$¢ do uzyskiwania znacznych, dodatnich wynikéw operacyjnych jest
réwniez istotna z punktu widzenia utrzymania dobrego potencjalu do absorpcji $srodkdéw z Unii Europejskiej
w perspektywie finansowej 2021-2027.

6. Ustala si¢ wzory materialdéw planistycznych do opracowania projektu budzetu na 2023 r., stanowigce
zatgczniki od 2 do 13. niniejszego zarzadzenia.
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Zalacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 148/2022

Burmistrza Miasta Sejny

z dnia 15 wrzes$nia 2022 r.

PLAN DOCHODOW Z TYTULU PODATKOW: OD NIERUCHOMOSCI, ROLNEGO I LESNEGO na rok

1. Podatek od nieruchomosci

Stawka Stawka Stawka w Plan Wvykonanie Plan
obowiazujg |planowana Min.Fin ng dochodéw pIZnu dochodéw
Dziat Rozdziat |Paragraf |caw na B na 2023 na 2023 L
Podmiot dochodéw Roznica
2022 roku 2023 rok 2023 rok rok . rok 2022/2023
na dzien
Budynki mieszkalne 30.08.2022r.
Budynki zwigzane z prowadzeniem
dziatalnosci gospodarczej
Pozostate budynki
Budowle 2% i 0.1%
Grunty zwigzane z prowadzeniem
dziatalnosci gospodarczej
Grunty pozostate
Razem osoby fizyczne:
Razem osoby fizyczne:
Razem podatek od nieruchomosci 0 0 0 0 0 0 0
2. Podatek rolny
Stawka Stawka Stawka w Plan Wvkonanie Plan
obowiazuja (planowana GUS 9 dochodéw pIZnu dochodéw
Dziat Rozdziat Paragraf [caw na na 2022 na 2023 L.
Podmiot dochodéw Roznica
2022 roku |2023 rok 2023 rok rok . rok 2022/2023
na dzien
30.08.2022r.
Podatek rolny do 1 ha
Podatek rolny powyzej 1 ha
Podatek rolny do 1 ha
Podatek rolny powyzej 1 ha
Razem osoby fizyczne:
Razem osoby fizyczne:
Razem podatek rolny
3. Podatek lesny
Stawka Stawka Stawka wg Plan Wvykonanie Plan
obowiagzuja |planowana |obwieszcze dochodéw IZnu dochodéw
Dziat Rozdziat Paragraf |caw na nia GUS na 2022 P na 2023
Id: 910C311D-3C6A-40D1-ASFE-56BFB275695E. Podpisany Strona 1




2022 roku

2023 rok

2023 rok

Podmiot

rok

dochodoéw
na dzien

30.08.2022r.

rok

Roéznica
2022/2023

Las - osoby fizyczne

Las - osoby prawne 50%

Las - osoby prawne

Razem osoby fizyczne:

Razem osoby fizyczne:

Razem podatek lesny
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2023
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nazwa komorki:/ jednostki

Projekt budzetu na 2023 rok

WYDATKI BIEZACE

Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 148/2022
Burmistrza Miasta Sejny

z dnia 15 wrzes$nia 2022 r.

Przewidywane wykonanie na

2022 rok, z
Dziat Rozdziat § Wyszczeg()mienie stanu wykonania na ::132023 rok Uzasadnienie/ uwagi
dzien 31.08.2022r.*
0 0

0

(kierownik komérki/jednostki)
(podpis osoby/oséb sporzadzajgcej/cych)

Jezeli po dniu 31.08.2022 roku a przed zlozeniem wniosku wystapia istotne zmiany w planowanych wydatkach,

,. - nalezy uwzgledni¢ te zmiany we wniosku, wg posiadanej wiedzy
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Zatacznik Nr 3A do zarzadzenia Nr 148/2022

Burmistrza Miasta Sejny

z dnia 15 wrzes$nia 2022 r.

nazwa komorki:/ jednostki
Projekt budzetu na 2023 rok

dziat | rozdziat Wyszczegoélnienie Wartosé [PLN]

1 2 1 1
Zimowe utrzymanie drég
Remonty czastkowe
Oznakowanie, urzadzenia zabezpieczajace
Koszenie poboczy, naprawa drog gruntowych
Regulacja poboczy, renowacja rowow
Wycinka drzew i krzewdw
Remont obiektow mostowych
Inne roboty
pozostate ustugi

OGOLEM :

Podpis 0580 by. Podpis kierownika komorki

sporzadzajacej
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Zalacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 148/2022

Burmistrza Miasta Sejny

z dnia 15 wrzes$nia 2022 r.

Projekt budzetu na 2023 rok

Dziat

Rozdziat

Klasyfikacja / nazwa zadania, wydatku, kalkulacja
w dokumencie

Plan biezacy
2022 (*)

Wydatki do
31.08.2022

Plan na
2023 rok

801

OSWIATA | WYCHOWANIE

80101

SZKOLY PODSTAWOWE

3020

Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen

swiadczenia rzeczowe wynikajace z przepiséw dotyczacych
bezpieczenstwa i higieny pracy -

kalkulacja

dodatek wiejski

dodatek mieszkaniowy

pomoc zdrowotna dla nauczycieli

4010

Wynagrodzenia osobowe pracownikow (kalkulacja - lista ptac
odrebnie)

4040

Dodatkowe wynagrodzenie roczne (odrebna kalkulacja)

4110

Sktadki na ubezpieczenia spoteczne (odrebna kalkulacja)

4120

Sktadki na Fundusz Pracy (odrgbna kalkulacja)

4170

Wynagrodzenia bezosobowe

4210

Zakup materiatow i wyposazenia*

opat

srodki czystosci

artykuty biurowe i druki

artykuly gospodarcze

wyposazenie (uszczegotowic)

prasa, ksiazki

tonery i akcesoria komputerowe

pozostate (jakie )

4220

Zakup srodkéw zywnosci

4240

Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek**

4260

Zakup energii

woda

gaz

energia

4270

Zakup ustug remontowych

biezace konserwacje sprzetu (jakiego)

naprawy

remont (zgodnie z zasadami w zakresie wytycznych)

4280

Zakup ustug zdrowotnych (zweryfikowa¢ wg waznosci badan
lekarskich -

wykaz)

4300

Zakup ustug pozostatych

wywoz nieczystosci
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pocztowe

wywoz Smieci

optaty radiofoniczne i telewizyjne

informatyczne

pozostate

4360 Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych

internet

telefon komorkowy

telefon stacjonarny

4410 Podréze stuzbowe krajowe

ryczatty

delegacje

4430 Rozne opfaty i sktadki

ubezpieczenie mienia

optata sSrodowiskowa

pozostate.... (jakie)

4440 Odpisy na ZFSS (odrebna kalkulacja)

4510 Optaty na rzecz budzetu panstwa

Szkolenia pracownikéw niebedacych cztonkami korpusu stuzby

4700 cywilnej

4710 Woptaty na PPK finansowane przez podmiot zatrudniajacy

4790 Wynagrodzenia osobowe nauczycieli

4800 Dodatkowe wynagrodzenie roczne nauczycieli

1. Wydatki nalezy szczegétowo rozbic i opisa¢ zgodnie z wytycznymi

2. Wydatki sumuje sie w obrebie paragrafu, nastepnie paragrafy do rozdziatu a rozdziaty do dziatu

3. Plan biezacy podaje sie na dzien sporzadzenia w podziale na rodzaje wydatkéw w ramach paragrafu

4. Klasyfikacje wydatkéw nalezy rozbudowa¢ wg potrzeb jednostki

( data i podpisy sporzgdzajgcego (pieczec¢ i podpis kierownika jednostki

W rozdziatach: 80149 i 80150, prosze wyszczegolnic:

w paragrafie 4210 - wydatki na zakupy (wyposazenie, materiaty), zgodnie z potrzebami wynikajgcymi z orzeczen o niepetnosprawnosci dzieci

w paragrafie 4240 - wydatki na zakup pomocy dydaktycznych, zgodnie z potrzebami wynikajgcymi z orzeczen o niepetnosprawnosci dzieci
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Projekt budzetu na 2023 rok
PLAN WYDATKOW MAJ ATKOWYCH / REMONTOWYCH

Zalacznik Nr 5 do zarzadzenia Nr 148/2022

Burmistrza Miasta Sejny

z dnia 15 wrzes$nia 2022 r.

Nazwa komorki:
Wyszczegélnienie - Wartos¢ Wartos¢ Koszty Koszty Data uzyskania Wydatki Wydatki Wydatki do
planowane zadanie . sporzadzenij . L T
(nazwa) zadania, w |umowy na nadzoru a pozwolenia na poniesione lub planowane na |poniesienia w
Dziat  |Rozdzial|§ tym: wykonanie gjti:kumenta budowe/zgtosz  |do poniesienia 2023 rok okresie
zadania enia robét do konca 2022 poézniejszym
roku
Podpis osoby Podpis kierownika
sporzadzajacej komorki
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Zalacznik Nr 6 do zarzadzenia Nr 148/2022
Burmistrza Miasta Sejny

z dnia 15 wrzes$nia 2022 r.

Projekt budzetu na 2023 rok

Plan wydatkéw na projekt dofinansowany ze srodkéw zewnetrznych

|. Nazwa projektu/zadania:

Il. Nr i data umowy - dofinansowanie:

lll. Zrédto dofinansowania (nazwa

programu)

IV. Nazwa komorki realizujacej zadanie:

okresach

Finansowanie zadania w poszczegélnych

V. Wartos¢ projektu:

Wartos¢ brutto

Przed 2023

Wartos¢ netto 2023 rok (2024 rok [2025 rok

rokiem

2026 rok |2027 rok

1. Catkowita wartos¢ projektu

2. Wysokos¢ wydatkéw kwalifikowalnych ogoétem,

w tym:

a) wysokos¢ wydatkéw finansowanych ze srodkéw

zewnetrznych

b)

finansowanych ze $rodkéw wiasnych gminy

3. Wysokos¢ wydatkow niekwalifikowalnych,

finansowanych ze Srodkéw wtasnych gminy

4. Procent dofinansowania (w pierwszej kolumnie

wpisac zasade w drugiej wielko$¢ procentowa)

VI. Dochody z tytutu dotaciji na finansowanie projektu/zadania:

Ogotem, z tego w
latach:

2023 rok 2024 rok 2025 rok |2026 rok |2027 rok

Dotacja celowa na finansowanie

V. Dodatkowe informacje o projekcie:

1. Opis zakresu merytorycznego projektu (migdzy innymi: zakres i cel projektu, ilo$¢

o0s6b uczestniczacych w projekcie, itp.)

2. Okres trwalosci projektu - data koicowa oraz obowiazki gminy (finansowe i

niefinansowe) w zwiazku z realizacja projektu w okresie jego trwatosci

3. Czy projekt jest wprowadzony w WPF:

TAK NIE

4. W przypadku niefinansowego wkadu w realizacje projektu, opisaé sposéb udziatu

jednostki w projekcie

5. Opisa¢ na jakim etapie jest projekt jezeli nie jest podpisana umowa

Podpis osoby sporzadzajacej

Podpis kierownika komorki
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Projekt budzetu na 2023 rok — plan wynagrodzen

Zatacznik Nr 7 do zarzadzenia Nr 148/2022

Burmistrza Miasta Sejny

z dnia 15 wrzes$nia 2022 r.

nazwisko i
imie

Wymiar

Data
pierwszego

Kategoria

Stanowisko

procent
dodatku

stazowego
(aktualny na

sporzadzeni

a)

Wynagrodzenie miesieczne (tylko skiadniki
wynagrodzenia stafe)

Wynagrodze]
f

ie
zasadnicze

dodatek

stazowy

dodatek

funkeyjny

Dodatek
staly

specjalny

Razem
wynagrodze

miesigczne

liczba
m-cy

kwota
roczna

Planowane zmiany w ciagu 2023 roku

Skutki zmiany w 2023 roku

a
planowane]

zmiany

kwota zwigkszenia/zmniejszenia

zasadnicze

staz

funkeyjny

staly

specjalny

wymieni¢

Suma 1 m-c

llosé
miesigcy

obowiazywa
ni

Kwota zwigkszenia w ciagu
roku

(kolumna ,Suma na 1 m-c"
x ilosé

FUNDUSZ NAGROD REGULAMINOWYCH (*)

e

FUNDUSZ PREMII REGULAMINOWYCH (*)

nagrody jubileuszowe razem (*) dolaczy¢ dodatkowy zatacznik z
rozbiciem na pracownika

Odprawy emerytalne (*) dotaczy¢ dodatkowy zatacznik z rozbiciem

na pracownika

Pozostale regulaminowe (wymienic i rozbic)

L

NAGRODY JUBILEUSZOWE

Nazwisko
imi Staz Wynagrodze| o, nagrody | wysokosé nagrody Termin uzyskania
pracownika nie brutto uprawnienia

RAZEM 0

Podpis
osoby
sporzadza
Jacej

a komorki
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Zalacznik Nr 8 do zarzadzenia Nr 148/2022
Burmistrza Miasta Sejny

z dnia 15 wrzes$nia 2022 r.

o m
Projekt budzetu na 2022 rok

oo
Wymiar Dodatek Razem ezva | wota roczna Frogent [ zmianawyna
o ey | otumna 1c12 satousgs | 2021z
ey po P insecane P | v zanc

o [omcomk I C)-vymeric - mosna ddas ko
stazowy funkeyiny minimalne] dodatku W | ;iany stazu

zasadnicze 2021
o sy o Fais P
P " oo

e [ |

RAzEN GRUPY: I I I I I I I I I I I I

Pracownicy administracii | obslugi (stanowisko)

FUNDUSZ
NAGROD
REGULAMIN
CH ()
roabic jodi

pracownika

naucayciolo

obstuga

oy
zocons
Zasepsan
necsecnose
navcryooa)

DODATK:

Podpis !

Podpis

; "r‘z‘;z dyrektora

POZAAZ e dnostki
ajice)
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grodzen w
tytuhu np.

xdowego,

pracy)
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Projekt budzetu na 2023 rok — plan wynagrodzen- nazwa jednostki:

Zatacznik Nr 9 do zarzadzenia Nr 148/2022

Burmistrza Miasta Sejny

z dnia 15 wrzes$nia 2022 r.

Data Kategoria procent Wynagrodzenie miesigczne (tylko skiadniki Razem liczba
plerwszego | zaszeregowa dodatku | wynagrodzenia stale) mecy
e Skutki zmiany
) Planowane zmiany w ciagu 2021 roku Skt zmian
zatrudnienia stazowego miesigczne
(aktualny na
sporzadzeni | Wynagrodzen | dodatek dodatek Dodatek staly gf;i owang) | wola awiekszenialzmniejszenia
LP nazwisko | f e Stanowisko kwota roczna
imig o5t Kwota
a) ie zasadnicze [stazowy  [funkeyiny | specjalny zmiany staly o 2wigkszenia
ey w ciagu roku
(kolumna
zasadnicze | staz funkeyiny  |specialny  |wymienié  [Suma 1 mec .Sumana 1 m
‘" xilose
miesigey
a)
FUNDUSZ NAGROD REGULAMINOWYCH (") JR—
FUNDUSZ PREMII REGULAMINOWYCH (*)
nagrody jubileuszowe razem (') dolaczye dodatkowy zalacznik z rozbiciem
Odprawy emerytaine (*) dolaczyé dodatkowy zalacznik z rozbiciem na
Pozostale regulaminowe (wymienié i rzbic)
1 1

NAGRODY JUBILEUSZOWE
Nazwisko i
Wynagrodzen Termin uzyskania
imi Staz % nagrody | Wysokos¢ nagrody
pracownika ie brutto uprawnienia
RAZEM 0

Podpis i
OSO9Y Yierownik

sporzadzai Ly o s
4
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WYDATKI BIEZACE - zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i zbioréw bibliotecznych

Zalacznik Nr 10 do zarzadzenia Nr 148/2022

Burmistrza Miasta Sejny

z dnia 15 wrzes$nia 2022 r.

losé Planowana |Plan
Wyszcze |oddziatow  |kwota /1 wydatkéw na
Dziat Rozdziat § golnleple "'a"°|2”a"y°h oddziat 2021 rok
(rodzaj |[rare
szkolny
zakupu)  [5050/2021
4240 0 0 0
0 0
Podpis .
P Podpis
osoby , . :
sporzadzai kierownika
porzadza) o morki
4ce]
nazwa jednostki:
llo$¢ dzieci z
orzeczeniami
Wyszcze |°
golnienie [potrzebie  |P'2"
Dziat Rozdziat § . |P . |wydatkéw na
(rodzaj kszta_lcenla 2023 rok
K specjalnego
zakupu) na
rok szkolny
2022/2023
80149 0 0
4210 0
4240 0 0
80150 0 0
4210 0 0
4240 0 0
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Podpis Podpis

OSObY kierownika

sporzadzaj komorki
acej
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jednostka

Zatacznik Nr 11 do zarzadzenia Nr 148/2022

Burmistrza Miasta Sejny

z dnia 15 wrzes$nia 2022 r.

PLAN WYDATKOW NA DOKSZTALCANIE | DOSKONALENIE NAUCZYCIELI w 2023

Suma wynagrodzen
nauczycieli po
Rozdziat |m|e nazwisko dodatku wiejskiego i 0,80%
dodatku
mieszkaniowego
80101 0 0
80103 0 0
80104 0 0
80110 0 0
itd 0 0
0 0
0 0
0 0
0 0
razem 0
. Podpis
Podpis osoby . ;
.l kierownika
sporzadzajacej Komérki
informacje zupetniajgce oddzielnie dla szkoty oddzielnie dla przedszkola
jednostka i rok szkolny przewidywaney rok
oSwiatowa  |WYSZczegolnienie rok szkolny 2021/2022 15,59/9923 "~ |szkolny 2022/2025
liczba dzieci ogétem 0 0

liczba etatéw ogdtem

Liczba etatédw nauczycielskich
Zatrudnienie w tym :

stazysci

kontraktowi

mianowani

dyplomowani

pracownicy nie bedacy nauczycielami
Liczba dzieci na 1 osobe zatrudniona

Liczba dzieci na 1 nauczyciela
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koszt 1 ucznia ogétem
koszt 1 etatu ogdtem
m2 powierzchni

koszt m2 powierzchni
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Zatacznik Nr 12 do zarzadzenia Nr 148/2022
Burmistrza Miasta Sejny

z dnia 15 wrzes$nia 2022 r.

SKELADKI NA UBEZPIECZENIA SPOLECZNE | FUNDUSZ PRACY
§ 4110, 4120 - wg rozdziatéw klasyfikacji

§ 4110 - Skiadki na ubezpieczenie spoteczne

% ZUS spoteczne

Kwota § 4010

kwota wytaczen, w tym: 0
Kwota § 4010 po wytaczeniach 0
Kwota § 4040

dodatkowe objete sktadkami ZUS, w tym: 0

§ 4120 - Skiadki na Fundusz Pracy

% Fundusz Pracy

Kwota § 4010

kwota wytaczen, w tym: 0
Kwota § 4010 po wytaczeniach 0
Kwota § 4040

dodatkowe objete skladka, w tym: 0
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Podpis osoby sporzadzajacej Podpis kierownika komorki
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Nazwa jednostki

Zatacznik Nr 13 do zarzadzenia Nr 148/2022

Burmistrza Miasta Sejny

z dnia 15 wrzes$nia 2022 r.

PLAN PRZYCHODOW SAMORZADOWEJ INSTYTUCJI KULTURY NA 2023 ROK

Wykonanie
Rozdz . Plan na na Plan 2022
Dz. § Rodzaj dochodu 2021rok  [31.08.2021 |rok
rok
Przychody ogétem (biezace i majatkowe razem):
Przychody biezace:
921
921..
Wptywy z dziatalno$ci gospodarczej, w tym:
1) umowa Nr z dnia
2) umowa Nr z dnia
inne, wyszczegolnic jakie
Woplywy z dziatalnosci statutowej, w tym:
i)
2)
Dotacja z budzetu gminy
Darowizny, spadki, zapisy
Odsetki od $rodkéw na rachunkach bankowych
Odsetki od nieterminowych wptat naleznosci
Przychody majatkowe
(podpis gtéwnego ksiegowego)
(podpis kierownika jednostki
Nazwa jednostki
PLAN KOSZTOW SAMORZADOWYCH INSTYTUCJI KULTURY NA 2023 ROK
Wykonanie
Poz§/ na
Dziat Rozdz 5 Rodzaj Plan na 31.08.2020 |Plan 2022
. nazwa wydatku 2021 rok rok rok

zadania

Koszty ogoétem (biezace i majatkowe razem):

Koszty biezace:
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921

921..

Koszty osobowe w tym

wynagrodzenia osobowe

honoraria

skfadki na ubezpieczenia spoteczne i FP

FSs

Materiaty w tym :

do prowadzenia zajeé

$rodki czystosci

czynsz

prad

energia cieplna

woda

podatki i optaty

ustugi telekomunikacyjne

Koszty majatkowe

Podpi

Podpis s
glownego dyrek
ksiggoweg  tora
o jedno

stki
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