ZARZADZENIE NR 204/2022
BURMISTRZA MIASTA SEJNY

z dnja 9 grudnia 2022 1.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majatkowych
w Oérodku Kultury w Sejnach

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2021 r. poz. 217 z pdzn.
zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ w Osrodku Kultury w Sejnach inwentaryzacje sktadnikéw majgtkowych, wedlug stanu
ewidencyjnego na dzien 31 grudnia 2022 1.

§ 2. Inwentaryzacjq nalezy objac nastepujgce sktadniki majgtkowe:

1. Droga spisu z natury na arkuszach spisowych:a.druki $cistego zarachowania, b.stan srodkéw pienigznych
w kasie, c.materiaty, d.obce $rodki trwate (na odrgbnych arkuszach spisowych),

2. W drodze uzyskania potwierdzenia salda:a.$rodki pienigzne na rachunkach bankowych, b.naleznosci
z wylaczeniem: naleznosci spornych i watpliwych, naleznoéci od o0séb nieprowadzacych ksiag rachunkowych
oraz z tytuléw publicznoprawnych, ¢.wiasne sktadniki majatkowe uzyczone innym jednostkom.

3. W drodze weryfikacji zapiséw w ewidencji ksiegowej z dokumentacja zrodiowa:a.érodki trwate, do
ktérych dostgp jest utrudniony, b.grunty, c.wartodci niematerialne iprawne, d.$rodki trwate w budowie
(inwestycje rozpoczgte), e.naleznosci i zobowigzania publicznoprawne, f.naleznosci i zobowigzania wobec
pracownikéw, g.naleznosci i zobowiazania dotyczace oséb nieprowadzacych ksiag rachunkowych, h.naleznosci
sporne i watpliwe.

§ 3. Powoluje komisj¢ do przeprowadzenia inwentaryzacji ~ wdrodze spisu znatury w skladzie:
a.przewodniczacy komisji — Iwona Koprowska, b.wiceprzewodniczacy komisji — Ryszard Zylinski, c.czlonek
komisji — Stawomir Klewiec.

§ 4. Powoluje komisjg do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze potwierdzenia salda: a.przewodniczacy
— Elzbieta Palanis, b.cztonek — Iwona Pietuszko.

§ 5. Powoluje komisje do przeprowadzenia inwentaryzacji w weryfikacji sald: a.przewodniczacy — Elzbieta
Palanis, b.cztonek — Iwona Pietuszko.

§ 6. 1. Do dnia rozpoczgcia spisu z natury nalezy przeprowadzié prace przygotowawcze do inwentaryzacji,
do ktérych naleza m.in.:-sprawdzenie, czy zostaly oznakowane wszystkie skiadniki majatku inwentaryzowane
w formie spisu znatury, -przeprowadzenie likwidacji skfadnikéw majatku zniszczonych, bezuzytecznych
jednostce, ‘sprawdzenie, czy do ksiggowosci Urzedu Miasta Sejny zostaly przekazane wszystkie dokumenty
przychodowe i rozchodowe inwentaryzowanych sktadnikow majatkowych.

2. Za powyzsze czynnosci odpowiedzialny jest dyrektor jednostki.

§ 7. Zobowiazuje si¢ przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do:

1. pobrania arkuszy spisowych w Referacie Finansowym Urzedu Miasta Sejny;
2. przeszkolenia przed inwentaryzacja cztonkoéw zespotow spisowych;

3. wydania zespotom spisowym arkuszy spisu z natury, a po przeprowadzeniu spisu rozliczenie zespotow
z pobranych arkuszy;

4. skompletowania i skontrolowania wszystkich arkuszy oraz protokoldéw inwentaryzacji;
5. ztozenia sprawozdania koficowego z przebiegu inwentaryzacji do dnia 20 lutego 2022 roku.
§ 8. Zobowigzuje si¢ komisj¢ inwentaryzacyjng do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy udziale 0séb materialnie odpowiedzialnych za powierzone mienie;

2) przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji;
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3) sporzgdzenia rozliczenia inwentaryzacji, przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacji do skarbnika

Miasta Sejny. Ostateczne rozliczenie wynikéw inwentaryzacji w drodze spisu z natury powinno nastgpic
nie pdzniej niz do 20 stycznia 2023 roku.

§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjne;.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

by

ArKadiusz Adam Nowalski
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