ZARZADZENIE NR 147/2023
BURMISTRZA MIASTA SEJNY

7z dnia 14 grudnia 2023 1.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow majatkowych w Bibliotece Publicznej w Sejnach

Na podstawie art. 26 127 ustawy z 79 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2023 r., poz. 120)
zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ w Bibliotece Publicznej w Sejnach inwentaryzacje sktadnikow majatkowych, wedtug
stanu ewidencyjnego na dzien 31 grudnia 2023 .

§ 2. Inwentaryzacjg nalezy objac¢ nastgpujgce sktadniki majatkowe:

1. Droga spisu z natury na arkuszach spisowych:a.druki $cistego zarachowania, b.obce $rodki trwate (na
odrebnych arkuszach spisowych).

7 W drodze uzyskania potwierdzenia salda:a.érodki pienigzne na rachunkach bankowych, b.naleznosci
z wylgczeniem: naleznosci spornych i watpliwych, naleznoéci od oséb nieprowadzacych ksiag rachunkowych
oraz z tytutow publicznoprawnych, c.whasne sktadniki majatkowe uzyczone innym jednostkom.

3. W drodze weryfikacji zapisow_w ewidencii ksiegowe] z dokumentacja srédlowaza.érodki  trwate,
b.wartosci niematerialne i prawne, c.naleznogci i zobowiazania publicznoprawne, d.naleznoéci i zobowigzania
wobec pracownikow, e.naleznoéci i zobowiazania dotyczace 0séb nieprowadzacych ksiag rachunkowych,
f.naleznosci sporne i watpliwe.

§ 3. Powoluje komisje do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze spisu z natury: a.przewodniczacy —
Aneta Pietrzak-Karp, b.wiceprzewodniczacy — Anna Sokotowska, c.cztonek — Ewelina Luto.

§ 4. Powotuje komisj¢ do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze potwierdzenia salda: a.przewodniczacy
_ Ezbieta Palanis, b.cztonek — Iwona Pietuszko.

§ 5. Powotujg¢ komisje do przeprowadzenia inwentaryzacji w weryfikacji sald: a.przewodniczacy — Ezbieta
Palanis, b.cztonek — Iwona Pietuszko.

§ 5. 1. Do dnia rozpoczgcia spisu z natury nalezy przeprowadzi¢ prace przygotowawcze do inwentaryzacji,
do ktérych naleza m.in.:-sprawdzenie, czy zostaly oznakowane wszystkie sktadniki majatku inwentaryzowane
w formie spisu z natury, -przeprowadzenie likwidacji sktadnikéw majatku zniszezonych, bezuzytecznych
jednostce, -sprawdzenie, czy do ksiegowosci Urzgdu Miasta Sejny zostaly przekazane wszystkie dokumenty
przychodowe i rozchodowe inwentaryzowanych sktadnikéw majatkowych.

2. Za powyzsze czynnosci odpowiedzialny jest kierownik jednostki obstugiwanej.
§ 6. . Zobowigzuje si¢ przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej do:

1. pobrania arkuszy spisowych w Referacie Finansowym Urzgdu Miasta Sejny;

2. przeszkolenia przed inwentaryzacja cztonkow zespolow spisowych;

3. wydania zespotom spisowym arkuszy spisu z natury, a po przeprowadzeniu spisu rozliczenie zespolow
z pobranych arkuszy;

4. skompletowania i skontrolowania wszystkich arkuszy oraz protokotow inwentaryzacji;

5. ztozenia sprawozdania koncowego z przebiegu inwentaryzacji do dnia 20 lutego 2024 roku.

§ 7. Zobowiazuje si¢ komisje inwentaryzacyjng do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy udziale os6b materialnie odpowiedzialnych za powierzone mienie;
2) przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji;

3) dokonania wyceny sktadnikéw majatkowych;
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4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji, przekazania kom
Miasta Sejny. Ostateczne rozliczenie wy
nie pézniej niz do 20 stycznia 2024 roku.

pletnej dokumentacji inwentaryzacji do skarbnika
nikéw inwentaryzacji w drodze spisu z natury powinno nastgpié

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierza sie przewodniczgcemu komisji inwentaryzacyjne;.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

adfusz Adam Nowalski
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