ZARZADZENIE NR 150/2023
BURMISTRZA MIASTA SEJNY

z dnia 14 grudnia 2023 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w OSrodku Kultury w Sejnach

Na podstawie art. 26 1 27 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2023 r., poz. 120)
zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ w Osrodku Kultury w Sejnach inwentaryzacje sktadnikéw majatkowych, wedtug stanu
ewidencyjnego na dzien 31 grudnia 2023 r.

§ 2. Inwentaryzacjg nalezy objaé nastgpujgce sktadniki majatkowe:

1. Drogg spisu znatury na arkuszach spisowych:a.stan $rodkdw pienigznych w kasie, b.druki $cistego
zarachowania, c.materiaty, d.obce $rodki trwate (na odrgbnych arkuszach spisowych).

2. W_drodze uzyskania potwierdzenia salda:a.$rodki pienigzne na rachunkach bankowych, b.naleznosci
z wylgczeniem: naleznosci spornych i watpliwych, naleznoscei od oséb nieprowadzacych ksigg rachunkowych
oraz z tytutéw publicznoprawnych, c.wlasne sktadniki majgtkowe uzyczone innym jednostkom.

3. W _drodze weryfikacji zapiséw w ewidencji ksiegowej z dokumentacijg zrdédlowsa:a.Srodki trwate,
b.grunty, c.wartosci niematerialne iprawne, d.naleznosci izobowigzania publicznoprawne, e.naleznosci
i zobowigzania wobec pracownikow, finaleznosci izobowigzania dotyczace oséb nieprowadzacych ksiag
rachunkowych, g.naleznosci sporne i watpliwe.

§ 3. Powotuje komisj¢ do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze spisu z natury: a.przewodniczacy —
Karina Palewicz, b.wiceprzewodniczacy — Konstancja Tucin, c.czlonek — Iwona Pietuszko.

§ 4. Powotuje komisje do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze potwierdzenia salda: a.przewodniczacy
— Ezbieta Palanis, b.cztonek — Iwona Pietuszko.

§ 5. Powoluje komisje do przeprowadzenia inwentaryzacji w weryfikacji sald: a.przewodniczacy — Ezbieta
Palanis, b.cztonek — Iwona Pietuszko.

§ 5. 1. Do dnia rozpoczgeia spisu z natury nalezy przeprowadzi¢ prace przygotowawcze do inwentaryzacji,
do ktérych naleza m.in.: sprawdzenie, czy zostaly oznakowane wszystkie skfadniki majatku inwentaryzowane
w formie spisu znatury, -przeprowadzenie likwidacji sktadnikéw majatku zniszczonych, bezuzytecznych
jednostce, -sprawdzenie, czy do ksiggowosci Urzgdu Miasta Sejny zostaty przekazane wszystkie dokumenty
przychodowe i rozchodowe inwentaryzowanych sktadnikéw majatkowych.

2. Za powyzsze czynnosci odpowiedzialny jest kierownik jednostki obshugiwane;j.
§ 6. . Zobowiazuje si¢ przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do:

1. pobrania arkuszy spisowych w Referacie Finansowym Urzgdu Miasta Sejny;

2. przeszkolenia przed inwentaryzacja cztonkéw zespolow spisowych;

3. wydania zespotom spisowym arkuszy spisu z natury, a po przeprowadzeniu spisu rozliczenie zespotéw
z pobranych arkuszy;

4. skompletowania i skontrolowania wszystkich arkuszy oraz protokotéw inwentaryzacji;

5. ztozenia sprawozdania konicowego z przebiegu inwentaryzacji do dnia 20 lutego 2024 roku.

§ 7. Zobowigzuje si¢ komisj¢ inwentaryzacyjng do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy udziale oséb materialnie odpowiedzialnych za powierzone mienie;
2) przestrzegania ogélnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji;

3) dokonania wyceny sktadnikéw majatkowych;
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4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji, przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacji do skarbnika
Miasta Sejny. Ostateczne rozliczenie wynikdw inwentaryzacji w drodze spisu z natury powinno nastgpi¢
nie pdzniej niz do 20 stycznia 2024 roku.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ przewodniczgcemu komisji inwentaryzacyjne;j.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

iasta Sejny

~

adiusz Adam Nowalski
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