ZARZADZENIE NR 84/2024
BURMISTRZA MIASTA SEJNY

z dnia 5 czerwca 2024 r.

w sprawie udzielenia upowaznienia Zastepcy Burmistrza Miasta Sejny

Na podstawie art. 31, art.33 ust. 4, art. 39 ust.2, art. 46 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z2024r.,, poz.609z p6zn.zm.), art.268a ustawy zdnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postgpowania administracyjnego (Dz.U. z2024 r., poz. 572), art. 8 ust.2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2022 r., poz. 530), art. 98 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
cywilny (Dz.U. z2023 r., poz. 1610 z pdzn.zm.), art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. 22023 r., poz. 1270 z pdzn.zm), art. 37, art. 52 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 .
Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z2023 r., poz. 1605 z p6zn.zm) w zwigzku zart. 18 ustawy z dnia
17 czerwca 1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz.U. z 2023 r., poz. 2505 z p6zn.zm)

§ 1. Upowazniam Zastgpce Burmistrza Miasta Sejny Panig Emili¢ Stuckg do prowadzenia i zatatwiania
w czasie mojej usprawiedliwionej nieobecnosci lub niemoznos$ci petnienia przeze mnie obowigzkéw, biezacych
spraw Miasta Sejny nalezacych do wlasciwo$ci Burmistrza Miasta Sejny, w tym do:

1) wydawania decyzji administracyjnych, postanowien i zaswiadczen w indywidualnych sprawach z zakresu
administracji publiczne;j;

2) prowadzenia spraw zwigzanych z biezacym funkcjonowaniem Urzedu Miasta Sejny;
3) sktadania w imieniu Miasta Sejny o§wiadczen woli w zakresie zarzgdu mieniem;
4) sktadania o$wiadczen woli w sprawach zwigzanych z prowadzeniem biezacej dziatalnosci Miasta;

5) dokonywania czynno$ci z zakresu prawa pracy oraz wykonywania uprawnieni zwierzchnika stuzbowego
wobec pracownikéw Urzgdu Miasta Sejny i kierownikow jednostek organizacyjnych Miasta Sejny, w tym
wydawania polecen stuzbowych, polecen wyjazdu stuzbowego, udzielania urlopéw, z wyjatkiem czynnosci
prawnych zwigzanych z nawigzaniem, rozwigzaniem lub zmiana stosunku pracy;

6) przyjmowania interesantdw w sprawach skarg i wnioskéw;

7) przedktadania Radzie Miasta Sejny, Regionalnej Izbie Obrachunkowej i innym instytucjom sprawozdan
(dokumentéw i informacji) z dziatalnosci budzetowej i finansowej Miasta, w tym sprawozdan, o ktérych
mowa w art. 267 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

8) podpisywania wraz ze Skarbnikiem Miasta dokumentéw finansowych i sktadania oswiadczen woli lub
wiedzy, powodujacych powstanie zobowigzan finansowych idyspozycji pienieznych w obrocie
gotdwkowym i bezgotdowkowym oraz zatwierdzania dokumentéw finansowych i dowoddéw ksiggowych;

9) sktadania o$wiadczen woli w imieniu Miasta Sejny w zakresie zawierania umdw, zaciggania zobowigzan
i dysponowania Srodkami pienigznymi na rachunku bankowym Miasta Sejny;

10) wykonywania czynno$ci ipodpisywania dokumentéw, wtym do wydawania decyzji, postanowien
i zaswiadczen, podejmowania w imieniu Burmistrza Miasta Sejny jako wierzyciela lub organu
egzekucyjnego wszelkich czynnosci w postepowaniu egzekucyjnym w administracji, w tym wystawiania
i podpisywania tytutéw egzekucyjnych, wydawania postanowien i zarzadzen;

11) wykonywania budzetu Miasta;
12) wydawania zarzadzen Burmistrza Miasta, w tym zarzadzen w sprawie dokonania zmian w budzecie;

13) podpisywania pism objetych zakresem dziatania Urzedu oraz podpisywania innej korespondencji
oraz dokumentow, ktore wynikajg z realizacji decyzji organéw Miasta, w tym podpisywanie protokotéw
kontroli przeprowadzanych przez podmioty zewngtrzne;

14) do zawierania uméw zlecenia z zakresu dziatania Urzedu Miasta Sejny;

15) do prowadzenia spraw z zakresu prawa pracy wobec kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych
i instytucji kultury, z wytgczeniem nawigzania i rozwigzania stosunku prac,
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16) do reprezentowania Miasta Sejny na zewnatrz.
§ 2. Upowazniam Zastepce Burmistrza Miasta Sejny Panig Emili¢ Stuckg do:

1. reprezentowania Miasta Sejny w sprawach nalezacych do wtasciwosci referatu Rozwoju Przestrzennego
i Gospodarczego w szczegolnosci:

1) przed organami administracji rzadowej i samorzadowej,
2) przed bankami i innymi instytucjami finansowymi, w zakresie zaciggania zobowigzan finansowych;

2. wydawania decyzji, postanowien, zaswiadczen izawiadomien oraz podpisywania wszelkich innych
dokumentéw, niezastrzezonych do wiasciwosci Burmistrza Miasta, nalezacych do wlasciwosci referatu
Rozwoju Przestrzennego i Gospodarczego w sprawach:

1) przeksztatcania prawa wieczystego uzytkowania w prawo wiasnosci nieruchomosci,
2) z zakresu gospodarki nieruchomosciami,

3) o warunki zabudowy i zagospodarowaniu terenu,

4) ustalania lokalizacji inwestycji celu publicznego,

5) zatwierdzania projektu podziatu nieruchomosci,

6) rozgraniczania nieruchomosci,

7) o nadawanie numeru porzadkowego nieruchomosci,

8) zagospodarowania prochniczej warstwy gleby,

9) promocji gospodarczej i inwestycyjnej Miasta,

10) Gminnego Programu Rewitalizacji Miasta Sejny,

11) zadan inwestycyjnych i remontowych Miasta,

12) nadzoru nad spétkami miejskimi i z udzialem Miasta Sejny,

13) zwigzanych z planowaniem przestrzennym,

14) w zakresie zadan zarzadcy i zarzadu nad drogami gminnymi,

15) publicznego transportu zbiorowego,

16) energii elektrycznej i konserwacji o$wietlenia ulicznego,

17) gospodarowania miejskim zasobem mieszkaniowym Miasta Sejny,

18) dodatku mieszkaniowego i dodatku energetycznego,

19) ochrony zabytkéw i opieki nad zabytkami, w tym cmentarzem wojennym, miejscami pamieci narodowej,
20) ochrony zwierzat,

21) ochrony $rodowiska,

22) ochrony przyrody,

23) gospodarki odpadami i utrzymania czystosci i porzadku w Miescie,

24) z zakresu rolnictwa,

25) z zakresu prawa wodnego i zbiorowego zaopatrzenia w wode i odprowadzania $ciekow;

3. wykonywania czynnosci zastrzezonych dla kierownika zamawiajgcego w postepowaniach o udzielenie
zamOwien publicznych zgodnie z ustawg Prawo zaméwien publicznych, a w szczegélnosci:

1) podpisywanie i zatwierdzanie dokumentéw dotyczacych prowadzonych postepowan o udzielenie
zamo6wienia publicznego, w tym m.in. specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia i innych dokumentéw
wymaganych dla przeprowadzenia postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego, ogloszen
dotyczacych udzielenia zamdowien, uméw z wykonawcami i protokotdéw z postepowania,
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2) okreslenie przedmiotu zamowienia ijego opis, ustalenia wartosci zamowienia, wybor trybu udzielenia
zamoOwienia, okreslenie warunkéw udziatu w postepowaniu, ustalenia kryteriéw oceny ofert,

3) dokonywanie wyboru oferty najkorzystniejszej, wykluczenie wykonawcy, odrzucenie oferty oraz
uniewaznienie postepowania, udzielanie zaméwier w trybie z wolnej reki,

4) przeprowadzenie procedury odwolawczej;

4. poswiadczania za zgodno$¢ zoryginatlem odpiséw dokumentéw przedstawionych przez strong na
potrzeby prowadzonych postepowan;

5. sktadania o$wiadczeri woli ipodpisywania dokumentéw w imieniu Miasta Sejny dotyczacych
programéw

i projektow finansowanych z funduszy strukturalnych Unii Europejskiej oraz projektéw i programow
finansowanych ze srodkéw krajowych, w tym: wnioskéw o platnos¢, zaswiadczen, o$wiadczen, pism.

§ 3. Upowaznienia udzielam na czas nieokreslony. Upowaznienie wygasa z chwila jego cofnigcia albo
rozwigzania stosunku pracy na zajmowanym stanowisku.

§ 4. Wykonanie zarzgdzenia powierzam Zastgpcy Burmistrza Miasta Sejny.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz’Miasta Sejny

Dorian Gfzegorz Krause
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