Zarządzenie Nr  47/12
Burmistrza Miasta Sejny
z dnia 24 września 2012r.
 
w sprawie: założeń i wytycznych do sporządzenia projektu uchwały budżetowej Miasta Sejny na 2013 rok.
 
Na podstawie art. 30 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2001 roku Nr 142. poz. 1591 ze zm.) w związku z art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych ( Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zm.) oraz Uchwały Nr LXIII/223/10 Rady Miasta Sejny z dnia 26 sierpnia 2010 r. w sprawie: trybu prac nad projektem uchwały budżetowej zarządzam, co następuje:
 

§ 1. 1. Przyjmuje się założenia i wytyczne do projektu budżetu Miasta Sejny na 2013 rok, stanowiące załącznik Nr 1 do niniejszego zarządzenia.

2. Przyjęte założenia stanowić będą podstawę do szczegółowego opracowania projektu budżetu.

 

§ 2. 1. Kierownicy jednostek organizacyjnych sporządzają projekty planów rzeczowo - finansowych na 2013 rok w nieprzekraczalnym terminie do 15 października 2012 roku w wersji papierowej i elektronicznej.
2. Projekty planów rzeczowo – finansowych w wersji papierowej należy złożyć z zachowaniem  terminu wskazanego w pkt 1  w siedzibie Urzędu Miasta Sejny (sekretariat), a wersję elektroniczną należy przesłać na adres email: skarbnik@sejny.home.pl
 

§ 3. Ustala się wzory materiałów planistycznych do opracowania projektu budżetu na 2013 r., stanowiące załączniki od Nr 2 do 3 niniejszego zarządzenia.

 

§ 4. Nadzór nad wykonaniem Zarządzenia powierzam Skarbnikowi.

 

§ 5. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.

Burmistrz Miasta Sejny

Jan Stanisław Kap



Załącznik Nr 1 

do Zarządzenia Nr  47/12
Burmistrza Miasta Sejny
z dnia 24 września 2012r.
 

ZAŁOŻENIA DO PROJEKTU BUDŻETU MIASTA SEJNY NA 2013 ROK
 
Materiały planistyczne do projektu budżetu Miasta Sejny na rok 2013 winny być opracowane z wykorzystaniem załączników do niniejszego Zarządzenia.

 

Przy opracowaniu projektu budżetu (planu rzeczowo - finansowego) należy uwzględnić następujące założenia:
1.  Materiały do projektu uchwały budżetowej należy opracować biorąc pod uwagę Uchwałę Nr XVIII/91/12 Rady Miasta Sejny z dnia 12 czerwca 2012 r. w sprawie przyjęcia programu naprawczego finansów Miasta Sejny. 
2. Podstawą planowania dochodów Miasta w roku 2013 jest przewidywane wykonanie dochodów w roku 2012 z uwzględnieniem planowanych bądź przewidywanych zmian, które mogą nastąpić do końca 2012 r., a wynikać będą ze zmian ilościowych oraz ze zmian stawek, opłat, taryf itp. Dochody z majątku winny być ustalone  w wysokości wynikającej z zawartych umów lub przewidywanych umów dzierżawy, najmu oraz decyzji dotyczących opłat z tytułu trwałego zarządu i wieczystego użytkowania nieruchomości. Wpływy ze sprzedaży składników majątkowych winny być ustalone  w oparciu o posiadaną wycenę nieruchomości oraz zbędnego majątku ruchomego, a w przypadku braku wyceny na podstawie wartości przewidywanych. Pozostałe dochody realizowane przez jednostki budżetowe i instytucje kultury winny być ustalone na podstawie przewidywanej liczby świadczonych usług i obowiązujących cen jednostkowych.

3. 1. Prognozowane wydatki należy planować uwzględniając: 

a. Przewidywany stan organizacyjny na dzień 31.12.2012 r.,

b. Przewidywany stan zatrudnienia na dzień 31.12.2012 r.,

c. Wynagrodzenia: według aktualnych angaży pracowników lub wielkości angaży zaplanowanych na 2013 r., bez wzrostu wynagrodzeń na 2013 r. 

2. Wydatki należy obowiązkowo uzasadnić. W związku z przyjętym programem naprawczym finansów Miasta Sejny, wydatki na remonty bądź zadania inwestycyjne nie powinny być planowane.
 4. 1. Wysokość minimalnego wynagrodzenia od 01 stycznia 2013 r. to 1.600,00 zł. brutto.
2. Przy planowaniu wynagrodzeń osobowych w dziale „Oświata i wychowanie” oraz w dziale „Edukacyjna opieka wychowawcza” należy uwzględnić również skutki awansu zawodowego nauczycieli z 2012 r. oraz planowanego na rok 2013, zgodnie z ustawą z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela (tekst jednolity Dz. U. z 2004 r. Nr 118, poz. 1112 ze zmianami). Przy planowaniu wynagrodzeń należy uwzględnić oszczędności wynikające z realizacji Uchwały  Nr XVIII/91/12 Rady Miasta Sejny z dnia 12 czerwca 2012 r. w sprawie przyjęcia programu naprawczego finansów Miasta Sejny.
 

 5. 1.      Do planowania wysokości podstawowego odpisu na ZFŚS przyjmuje się:

a.       do przeliczenia odpisu kwotę bazową dla nauczycieli: od 01 stycznia 2013 r. – 2.717,59 zł.,

b.      do przeliczenia odpisu kwotę bazową dla pozostałych pracowników –     2.917,14 zł.

2.      W odniesieniu do jednostek oświaty, odpis na ZFŚS planuje się zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela (tekst jednolity Dz. U. z 2004r. Nr 118, poz. 1112 ze zmianami).
 6. Wydatki z tytułu dodatkowego wynagrodzenia rocznego dla pracowników jednostek samorządowych planuje się w wysokości 8,5% sumy wynagrodzenia, o którym mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 roku o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracowników jednostek sfery budżetowej (Dz. U. z 1997 r. Nr 160, poz. 1080 ze zm.).
 7. Wydatki na zakup środków żywności w stołówkach szkolnej i przedszkolnej należy oszacować w wysokości prognozowanych dochodów z tytułu odpłatności za wyżywienie. 
 

 8. W przypadku kwot dotacji przyznanych na 2013 rok dla instytucji kultury i biblioteki obowiązkiem będzie przedłożenie przez te jednostki szczegółowej dokumentacji planistycznej – w rozbiciu na działalność bieżącą i wydatki związane z organizacją imprez.

 

 9. W przypadku ustawowych zmian w kształtowaniu dochodów jednostki samorządu terytorialnego lub zmian dochodów wynikających z innych przyczyn, stosownej zmianie mogą ulec wskaźniki dla opracowania budżetu Miasta Sejny.

 

 10. Złożone projekty są propozycjami jednostek organizacyjnych Miasta Sejny i mogą być zmienione w trakcie dalszych prac planistycznych.

 

 11. Uzasadnienie planowanych dochodów i wydatków sporządzać należy oddzielnie dla każdego działu, rozdziału i klasyfikacji budżetowej. Wydatki należy uzasadnić, opisując szczegółowo przewidywane wykonanie i założenia planu z uwzględnieniem:

a. zmian wielkości poszczególnych elementów kalkulacyjnych,

b. planowanych oszczędności w stosunku do wykonania 2012 roku,

c. dochodów i wydatków jednorazowych lub nie ujętych w budżecie 2012 r.,

d. kwot planowanych wydatków w poszczególnych rozdziałach dla nowych zadań przewidzianych do realizacji w 2013 roku,

e. planowane dochody należy ująć w podziale na dochody majątkowe i bieżące.

 

 12. Planując środki należy się kierować gospodarnością i celowością, uwzględniając najniezbędniejsze potrzeby.
 13. Skarbnik może zażądać dodatkowych wyjaśnień odnośnie złożonych wniosków.
Burmistrz Miasta Sejny

Jan Stanisław Kap


Załącznik Nr 2 

do Zarządzenia Nr  47/12
Burmistrza Miasta Sejny
z dnia 24 września 2012r.
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OBJAŚNIENIA:

Burmistrz Miasta Sejny

Jan Stanisław Kap




Załącznik Nr 3 

do Zarządzenia Nr  47/12
Burmistrza Miasta Sejny
z dnia 24 września 2012r.

Plan jednostkowy wydatków budżetowych na 2013 rok
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OBJAŚNIENIA:
Burmistrz Miasta Sejny

Jan Stanisław Kap

