ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT NA OBStUGE PRAWNA

URZEDU MIASTA SEINY

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci do 30 000 euro

Zamawiajacy:

Burmistrz Miasta Sejny
ul. Jozefa Pitsudskiego 25
16-500 Sejny
e-meil: seiny@um.seiny.pl
tel. 87/5162073
fax: 87 5162055

zaprasza do ztozenia oferty na: obstuge prawng Urzedu Miasta Sejny i jednostek organizacyjnych
podlegtych Miastu Sejny

Przedmiot zlecenia:

1. Przedmiotem zlecenia jest $wiadczenie obstugi prawnej przez radce prawnego lub adwokata
poprzez udzielanie pomocy prawnej na rzecz zamawiajgcego w rozumieniu przepisow ustawy o
radcach prawnych lub adwokaturze.

2. Zakres obstugi prawnej obejmuje w szczegdlnosci:

a) Prowadzenie postepowan sgdowych i administracyjnych oraz reprezentowanie
zamawiajgcego przed sadami (zastepstwo procesowe), organami i urzedami administracji publicznej;
b) Udzielanie porad prawnych i konsultacji w sprawach dotyczacych dziatalnosci Miasta Sejny;

c) Opiniowanie projektow przepisow wewnetrznych wydawanych przez Burmistrza i Radg Miasta
Sejny (uchwaty, zarzgdzenia, decyzje, zawiadomienia, regulaminy i inne);

d) Opiniowanie projektéw umdw i porozumien dotyczacych dziatalnosci Miasta Sejny;

e) Windykacja naleznosci Miasta Sejny;

f) Zgtaszanie wnioskow dotyczacych koniecznosci stosowania przez Miasto Sejny obowiazujgcych
przepisow prawnych;

g) Zabezpieczenie interesdw Miasta Sejny w podejmowanych czynnosciach prawnych;

h) Przygotowanie koncepcji rozwigzan prawnych we wspdlnych przedsiewzieciach gospodarczych
organizowanych przez Miasto Sejny lub z udziatem Miasta Sejny;

i) Udziat w sesjach Rady Miasta Sejny oraz obstuga prawna sesji;

i Wydawanie opinii prawnych na zadanie zlecajgcego.

Obowigzki wykonawcy:

i 1 W ramach wykonywanych czynnosci wykonawca przebywac bedzie w Urzedzie Miasta Sejny
raz w tygodniu w umdéwionych dniach w godzinach od 9.00 do 14.00. W zaleznosci od potrzeb miasta
dopuszcza sie realizacje przedmiotu zamdwienia w inny dzien tygodnia.

2. Wykonawca zobowigzany jest do:



a) zachowania nalezytej starannosci przy prowadzeniu spraw wynikajgcych z przedmiotu zlecenia;

b) posiadania wymaganych przepisami prawa uprawnieri do wykonywania zlecenia tj. uprawnien radcy
prawnego lub adwokata, a w przypadku podmiotéw nie bedgcych osobami fizycznymi zapewnienia
wykonywania ustugi przez osoby posiadajgce uprawnienia radcy prawnego lub adwokata
zatrudnionego przez wykonawce;

c) posiadanie niezbednego potencjatu technicznego i osobowego zdolnego do wykonania zlecenia w
sposob zapewniajgcy ciggtosc obstugi prawnej.

3. Na wykonawcy cigzy obowigzek zachowania bezterminowo tajemnicy wszystkich informacji i
materiatow udostepnionych przez Miasto w trakcie realizacji umowy.

4. Wykonawca zobowigzany jest w terminie 7 dni od daty rozwigzania umowy zwréci¢ wszystkie
materiaty przekazane przez Urzad Miasta Sejny lub jednostki podlegte.

Termin realizacji zaméwienia: od dnia 01 paZdziernika 2017 r. do dnia 30 wrzesnia 2018 r.

Zawartos¢ oferty:

1. W ofercie powinny znalez¢ sie nastepujace informacje:

a) Propozycja cenowa brutto miesigcznie;

b) Kserokopia dokumentéw potwierdzajacych uprawnienia do wykonywania zawodu radcy
prawnego lub adwokata;

c) Informacja o posiadanym przez wykonawce doswiadczeniu w obstudze jednostek samorzadu

terytorialnego lub innych urzedéw czy organéw administracji publicznej ze wskazaniem okresu obstugi
prawnej i nazwy podmiotu obstugujgcego;

d) Oséwiadczenie, ze wykonawca posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz potencjat
techniczny, a takze dysponuje osobami zdolnymi do wykonywania zamdwienia.
2. Oferte nalezy umiesci¢ w zamknigtej kopercie opatrzonej opisem: ,Oferta na obstuge prawng

Urzedu Miasta Sejny”.

Miejsce i termin skiadania ofert:

1. Oferty nalezy sktadaé w terminie do dnia 25 wrzesnia 2017 r. do godziny 15.00.

2. Decydujace znaczenie dla zachowania terminu ma data wplywu oferty do Urzedu Miasta Sejny,
a nie data jej wystania przesytka pocztows.

3. Oferty nalezy skiadaé osobiécie w sekretariacie Urzedu Miasta Sejny, ul. Jézefa Pitsudskiego

25, 16-500 Sejny lub przesta¢ na wskazany adres.

Uwagi dodatkowe:

1, Zastrzega sie prawo swobodnego wyboru oferty oraz odstgpienia od akcji ofertowej bez
podania przyczyny. Informujemy, ze niniejsze zaproszenie nie stanowi oferty ani ogtoszenia o przetargu
W rozumieniu przepiséw kodeksu cywilnego.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie po otwarciu ofert mozliwos¢ prowadzenia dalszych negocjacji
ustnych z oferentami.

Sejny, dnia 11 wrzesnia 2017 r.




