ZARZADZENIE NR 116/17
BURMISTRZA MIASTA SEJNY
z dnia 9 listopada 2017 r.

w sprawie ustalenia regulaminu postgpowania przy udzielaniu zaméwien publicznych
o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro
netto.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 1 art.60 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzgdzie gminnym (tj. Dz. U z 2017 r. poz. 1875 ze zm.), w zwigzku z art. 44 ust. 3
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870 ze
zm.), art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwieni publicznych (tj. Dz. U. z
2017 r. poz. 1579 ze zm.)

zarzgdza sie,
co nastgpuje:
§ 1.Ustala si¢ regulamin postgpowania przy udzieleniu zaméwien publicznych,
ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro netto,

stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi, Skarbnikowi, Kierownikowi
Referatu Gospodarki Miejskiej, Kierownikowi USC.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 29/14 Burmistrza Miasta Sejny z dnia 12 maja 2014 r.
w sprawie ustalenia regulaminu postepowania przy udzielaniu zaméwien publicznych
o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro netto.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Sporzadzil: Maciej Plesiewicz , 09.11.2017 r.



el o

Zalgcznik do Zarzqdzenia Nr 116 /2017
Burmistrza Miasia Sejny
z dnia 9 listopada 2017 r.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartoSci nie przekraczajgcej
réwnowartosci kwoty 30 000 euro netto

§1
Zasady ogolne

Regulamin stosuje si¢ do udzielania zaméwien publicznych o wartosci nie

przekraczajgcej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo

zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 z péin. zm.), zwanych dalej

,ZaméOwieniami”. _

Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzega¢ zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcdw i
przejrzystosci,

2) racjonalnego. gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
$rodkéw publicznych w sposéb celowy, oszczgdny oraz umozliwiajgcy terminows
realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkéw w celu
uzyskania najlepszych efektéw z danych nakiadow.

Zaméwienia wspétfinansowane . ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméw

finansowych udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych

wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajacych sposéb udzielania
takich zaméwien.

Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamowienia wykonujg pracownicy jednostki

zapewniajacy bezstronno$¢ i obiektywizm.

Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sg:

1) kierownicy referatow,

2) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im ‘czynnosci przy

udzielaniu zamdéwienia.

§2

Procedury udzielania zaméwienia publicznego do kwoty 30 000 euro netto

Procedura udzielania zaméwien publicznych regulowana jest w odniesieniu do
zamdwienia o wartosci powyzej 20 000 zt netto do 30 000 euro netto.

Do zaméwiefi o wartodci do 20 000 netto zt nie stosuje si¢ postanowien niniejszego
regulaminu.

Przy zaméwieniach, o ktérych mowa w pkt 2 obowigzuje zasada legalnosci, celowosci,
oszczednoscei i gospodarnosci.

§3
Szczegbélowa procedura udzielania zaméwienia publicznego o wartoSci powyzej
. 20 000 zi netto do kwoty 30 000 euro netto

Zamo6wienia nalezy udzielaé w spos6b zgodny z interesem Miasta Sejny.
Pracownicy merytorycznie odpowiedzialni za zaméwienie sg zobowigzani:



a) przestrzegaé przepiséw prawa i niniejszego regulaminu

b) z nalezytg starannoscig rozpozna¢ rynek w stopniu umozliwiajacym gospodarne
udzielenie zamdéwienia

¢) kazdorazowo uzgodni¢ zamiar i istotne warunki zaméwienia z Burmistrzem Miasta
Sejny oraz Skarbnikiem lub osobami upowaznionymi do wystgpowania w ich
imieniu, przy czym dowodem uzgodnienia sg ich podpisy na odpowiedniej notatce
stuzbowej (dyspozycji)

d) zgromadzi¢ i zarchiwizowa¢ dokumentacje wymagang niniejszym regulaminem

3. Zamoéwienia mozna udzielaé w trybach konkurencyjnych lub niekonkurencyjnych.
4. Przy zaméwieniu w trybach konkurencyjnych nalezy uzyskac :

a) pisemne oferty od co najmniej 2 niezaleznych oferentéw, sporzadzone w oparciu o
takie same zasady,
lub
b) co najmniej 1 oferte pod warunkiem odpowiednio wczesniejszego wystania
zaproszen do zlozenia ofert do co najmniej 3 podmiotdéw zajmujacych sie
dzialalno$cig odpowiadajacg przedmiotowi zamowienia
lub
¢) publicznego ogloszenia co najmniej na tablicy ogloszen Urzgdu Miasta Sejny i na
stronie internetowej, przy czym ogloszenie nie wyklucza indywidualnych zaproszen

5. Przy zam6wieniu w trybie niekonkurencyjnym o wartosci planowanego zakupu powyzej
20 000 zt netto nalezy udokumentowaé, Zze jego cena ofertowa z ewentualnym
polaczeniem z innymi warunkami zamoOwienia jest korzystna dla zamawiajagcego w
aktualnych warunkach rynkowych. Jako materiat dowodowy moga postuzyé
w szczegOlnodci: oferty ziozone przez oferentéw, ich materiaty informacyjne lub
reklamowe, konkretne strony internetowe, wydruki z tych stron, dane z rozmow
telefonicznych udokumentowane w formie notatek stuzbowych, opinie os6b trzecich,
dane z innych podobnych postepowan, dane zawarte w ogoélnie dostepnych
wydawnictwach.

6. Dopuszcza si¢ porozumiewanie za pomocg poczty tradycyjnej, poczty elektronicznej oraz
faksu.

7. Zastosowanie przepiséw ustawy Prawo Zamoéwieni Publicznych wylacza stosowanie
przepisOw niniejszego regulaminu.

8. Przy kontaktach z oferentami w postgpowaniach bez stosowania przepisoéw ustawy PZP
nalezy przekazaé informacje , ze w danym postepowaniu nie stosuje si¢ tych przepisow
oraz jednoczes$nie unikaé okreslefi moggcych powodowac kolizjg z tymi przepisami.

§4

Postanowienia koncowe.

1. Do spraw nie uregulowanych regulaminem stosuje si¢ przepisy Kodeksu Cywilnego oraz
inne przepisy obowiazujacego prawa.
2. Regulamin wchodzi z dniem 9 listopada 2017 r.



