ZARZADZENIE NR 140/2018
BURMISTRZA MIASTA SEJNY

z dnia 7 grudnia 2018 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Miasta Sejny

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z2018r.
poz. 395 ze zm.), zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. 1 Przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w Urzedzie Miasta Sejny przez
komisj¢ inwentaryzacyjng w nastgpujgcym skladzie osobowym:

1) Marta Klucznik - przewodniczacy
2) Anna Kalinowska - czlonek
3) Stawomir Klewiec - cztonek
4) Danuta Palanis - cztonek

2. Terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz wykazy pdl spisowych zawarte zostaty w harmonogramie
prac komisji, stanowigcym zatacznik do zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuj¢ komisje inwentaryzacyjng do:

1. Przeprowadzenia inwentaryzacji w ustalonym terminie

2. Przestrzegania og6lnie obowigzujgcych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad okreslonych
w Zarzadzeniu Nr 68/13 Burmistrza Miasta Sejny z dnia 3 grudnia 2013 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji

w sprawie gospodarki majgtkiem trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone
mienie w Urzedzie Miasta Sejny,

3. Dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych,
4. Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5. Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu ksiegowosci do dnia 11 stycznia
2019r.

§ 3. Osoby powotane na cztonkéw Komisji inwentaryzacyjnych ponosza odpowiedzialno$¢ za wiasciwe,
dokfadne i rzetelne oraz zgodne z zobowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze
stanem faktycznym.

§ 4. W czasie przeprowadzania inwentaryzacji pracownicy sprawujacy opieke nad okreslonym mieniem sg
obowiazani na wniosek przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej stawié sie na czas przeprowadzania spisu
tego majatku i by¢ obecnymi przy spisie.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej i Sekretarzowi
Miasta, wyceng irozliczenie — Skarbnik Miasta, rozliczenie materialdw o niskiej wartosci (ewidencja
pozaksiegowa) — pracownik prowadzacy ewidencje.
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§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmi/jriMiasta Sejny

Arkadiusz Adam Nowalski
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Zalgcznik do zarzadzenia Nr 140/2018

Burmistrza Miasta Sejny

z dnia 7 grudnia 2018 r.

Harmonogram inwentaryzacji na 2018 rok

Lp. Pole spisowe Termin Sposéb
przeprowadzenia przeprowadzenia
inwentaryzacji
1 Grunty Stan na 31-12-2018 Weryfikacja sald
z dokumentacja
2 Wartodci niematerialne 1 prawne Stan na 31-12-2018 Weryfikacja sald
z dokumentacja
3 Srodki trwate w budowie (inwestycje ) Stan na 31-12-2018 Weryfikacja sald
z fakturami za roboty
4 Rozrachunki z pracownikami Stan na 31-12-2018 Weryfikacja sald
analitycznych
5 Rozrachunki publiczno-prawne Stanna 31-12-2018 Weryfikacja sald
analitycznych
6 Naleznosci i zobowiazania Stan na 31-12-2018 Weryfikacja sald
analitycznych
7 Naleznosci z podatkéw i oplat Stan na 31-12-2018 Weryfikacja sald
analitycznych
8 Druki $cislego zarachowania Stan na 31-12-2018 Spis z natury
9 Srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach Stan na 31-12-2018 Pisemne uzgodnienie sald
bankowych
10 Fundusze specjalne Stan na 31-12-2018 Weryfikacja sald
11 Rachunki bankowe specjalnego przeznaczenia Stan na 31-12-2018 Pisemne uzgodnienie sald
12 Materialy  oniskiej  wartosci  w ewidencji Stan na 31-12-2018 Spis z natury
pozaksiegowej
13 Wartosci niematerialne i prawne Stan na 31-12-2018 Spis z natury
14 Srodki trwate , pozostale $rodki trwate Stan na 31-12-2018 Spis z natury
15 Srodki trwate i pozostafe $rodki trwate przekazane Stan na 31-12-2018 Spis z natury
wuzyczenie podleglym  jednostkom, OSP,
stowarzyszeniom itp.
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