ZARZADZENIE NR 73/2019
BURMISTRZA MIASTA SEJNY

z dnia 15 maja 2019 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Sejny

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2019r,,
poz. 506 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nast¢puje:

§1.W  Regulaminie  Organizacyjnym  Urzedu  Miasta  Sejny  stanowigcym  zalgcznik
nr 1do Zarzadzenia Nr 141/2018 Burmistrza Miasta Sejny zdnia 10 grudnia 2018 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Sejny wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1. W §25 w ust. 2 skresla sie lit. n.
2. W §27 ust. 4 dodaje sie:

a) lit. iw brzmieniu: ,naliczanie wynagrodzen pracownikom, innych naleznosci dla pracownikéw i o0séb
zatrudnionych na podstawie umow cywilnoprawnych”;

b) lit. j w brzmieniu: ,, zglaszanie do ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych pracownikéw w ramach stosunku
pracy oraz osob fizycznych, z ktérymi Urzad zawart umowy cywilnoprawne™;

¢) lit. k w brzmieniu: ,, ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniach z funduszu ptac”;

d) lit. 1 w brzmieniu: ,,przygotowywanie i opracowywanie danych do sprawozdan w zakresie zatrudniania
i wynagradzania™;

e) lit. m w brzmieniu: ,, prowadzenie rozliczen z tytulu wynagrodzen w zakresie podatku dochodowego od oséb
fizycznych i skladek ZUS”;

f) lit. n w brzmieniu: ,, sporzadzanie deklaracji podatkowych w zakresie podatku dochodowego od oséb
fizycznych oraz deklaracji i raportow ZUS”

g) lit. o w brzmieniu: ,, prowadzenie obstugi funduszu socjalnego™

3. Zalacznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Miasta Sejny otrzymuje brzmienie zgodnie
z zalgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmisfrz Miasta Sejny

Arkadiusz Adam Nowalski
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STRUKTURA STANOWISK W URZEDZIE MIASTA SEJNY

Zatacznik do zarzadzenia Nr 73/2019

Burmistrza Miasta Sejny

z dnia 15 maja 2019 1.

L.p. Komoérki Stanowiska pracy Etat Bezposredni
organizacyjne nadzér
1. | Kierownictwo Urzedu | BURMISTRZ 1 Rada Miasta
ZASTEPCA BURMISTRZA 1 Burmistrz
SEKRETARZ 1 Burmistrz
SKARBNIK 1 Burmistrz
Stanowisko ds. obshigi sekretariatu i archiwum 1
2. Referat Stanowisko ds. obstugi rady 1
Organizacyjny Stanowisko ds. kadr i ptac 1
i Spraw Stanowisko ds. administracyjno-gospodarczych 1 Sekretarz
Obywatelskich Stanowisko ds. wspélpracy z organizacjami pozarzadowymi 1
i rozwiazywania probleméw alkoholowych
Stanowisko ds. zarzgdzania kryzysowego i obrony cywilnej 1
Robotnik gospodarczy 1
Pomoc administracyjna 2
Stanowisko ds. ksiegowosci budzetowej 2
Referat Stanowisko ds. finansowo-ksiegowych 2
3. Finansowy Stanowisko ds. wymiaru podatkowego, optat lokalnych i optat 1 Skarbnik
za odpady
Stanowisko ds. ksiggowosci podatkowej, oplat lokalnych 1
i optat za odpady
Pomoc administracyjna 2
Referat Rozwoju Kierownik 1 Burmistrz
4. Przestrzennego Stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami 1
i Gospodarczego Stanowisko ds. inwestycji i zamdéwien publicznych 1 Kierownik
Stanowisko ds. inwestycji  ipozyskiwania  $rodkéw 1 Referatu
zewnetrznych
Stanowisko ds. ochrony srodowiska 1
Stanowisko ds. komunalnych 1
Stanowisko ds. lokalowych 1
Pomoc administracyjna 2
3 Samodzielne stanowisko ds. o$wiaty i spraw spolecznych L Burmistrz
Samodzielne stanowisko ds. kultury i dziedzictwa narodowego 1 Burmistrz
Urzad Stanu Kierownik 1 Burmistrz
Cywilnego Zastepca Kierownika 1 Kierownik USC
Stanowisko ds. ewidencji ludno$ci i dowodéw osobistych 1 Kierownik USC
8. Pelmomocnik Informacji Niejawnych 1/5 Burmistrz
9. Inspektor Ochrony Danych 1/5 Burmistrz
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