Zarzadzenie Nr 136 A/2017
Burmistrza Miasta Sejny
z dnia 29 grudnia 2017 r.

w sprawie zmian w zalgczniku do Zarzadzenia Burmistrza Miasta Sejny Nr 68/13 z dnia 3 grudnia 2013
E.

Na podstawie art.10, art.26, art.,27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( tj. Dz.U. z
2017 poz.2342) i art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz.
2077 ) oraz art. 6 , art.9 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w
sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosdci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z2017 r. poz.1911), Burmistrz Miasta Sejny

zarzgdza, jak nastepuje:

§ 1. Wprowadzié ponizsze zmiany w zalaczniku do Zarzadzenia Nr 68/13 Burmistrza Miasta Sejny z dnia

3 grudnia 2013 r. .

1. Dodaje si¢ zatacznik nr 18 w brzmieniu jak w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

2. WCzescill Zasady ogdlne §3 punkty 13,14,15,16, otrzymuja brzmienie :
Pkt.13. W ewidencji ilosciowo-wartosciowej do konta 013 ujmuje si¢ pozostate Srodki trwale,
ktérych warto$¢ jednostkowa zakupu jest réwna lub wyzsza od 10% dolnej granicy sSrodkow
trwatych (obecnie 1.000,00 zt.), ustalonej przez Ministra Finanséw do celéw amortyzacji, ale nie
przekracza 10.000,00 zt.
Pkt.14. Wylacznie w ewidencji ilosciowej ujmuje si¢ pozostate Srodki trwale, ktérych wartosé
jednostkowa jest réwna lub wyzsza od 5% (obecnie 500 zi.) , ale nie przekracza 10 % dolnej
granicysrodkéw trwatych (na dzien wydania zarzadzwnia o wartosci ponizej 1.000,00 z1).
Pkt.15.Pozostate $rodki trwate, ktdrych wartosc jednostkowa jest nizsza od 5 % dolnej granicy
$rodkdw trwatych (tj. ponizej 500 zt.), nie bedg ujmowane w zadnej ewidencji oraz zostang spisane
bezposrednio w koszty konta 401- Zuzycie materiatéw i energii, w dacie zakupu. Nie podlegajg
zadnej ewidencji firanki,zastony,wertikale, ptétna, sukna,kwiaty, art. biurowe,karnisze,wyktadziny
zyrandole bez wzgledu na wartosc.
Pkt.16 Srodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od
wartosci ustalonejw przepisach o podatku dochodowym od os6b prawnych (tj. powyzej 10.000,00 zi.
) podlegajg umarzaniu na podstawie aktualnego planu amortyzacji. Stawki amortyzacyjne ustalane sg
zgodnie ze stawkami okreslonymi w przepisach o podatku dochodowym od os6b prawnych.
Jednostki zwolnione z podatku dochodowego od 0s6b prawnych umarzajg i amortyzuja srodki trwate
oraz wartoéci niematerialne 1 prawne jednorazowo za okres catego roku.Umorzenie ujmowane jest
na koncie 071 ,Umarzanie $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”.
Amortyzacja obciaza konto 400 ,,Amortyzacja ,,.

3. WCzeéci V Inwentaryzacja § 21 pkt. 7 otrzymuje brzmienie :



Pkt. 7. Spisu pozostalych srodkow trwatych o wartosci wyzszej niz 5% a nizszej niz 10% dolnej
granicy Srodkéw trwalych — podlegajacych tylko iloéciowej ewidencji, dokonuje si¢ poprzez
stwierdzenie zgodnosci lub niezgodnodci stanu faktycznego ze spisem inwentarzowym.

4. W Czgsci VI Zasady likwidacji Srodkéw trwatych i pozostatych srodk6w trwatych do § 23
dodaje si¢ pkt.10 i 11 w brzmieniu :
Pkt.10. Powotuje si¢ statg komisje likwidacyjng sktadnikéw majgtkowych w Urzedzie Miasta Sejny

w nastepujacym sktadzie :

1. Inspektor ds.ksiegowosci o§wiaty  przewodniczaca/y komisji
2. Inspektor ds. ksiggowosci podatkowej zastgpca przewodniczacej/go komisji
3. Inspektor ds. zarzgdzania mieniem Miasta Sejny  cztonek komisji

Pkt.11. Ustala si¢ regulamin dziatania komisji likwidacyjnej zuzytych sktadnikéw majatkowych oraz
przeniesienia z pozostatych sktadnikéw majatkowych z ewidencji wartodciowej na ilosciowa w
Urzedzie Miasta Sejny zgodnie z zalacznikiem nr 18.

§. 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie od 1 stycznia 2018 roku.

Burnr:ﬁ Miasta Sejny

Arkadft;sz Adam Nowalski



Zalacznik nr | do Zarzgdzenia Nr 136 A/2017 Burmistrza Miasta Sejny z
dnia 29 grudnia 2017r.

REGULAMIN
DZIALANIA KOMISJI LIKWIDACYJNEJ SKEADNIKOW MAJATKU RUCHOMEGO

81

1. Komisja dokonuje czynnosci likwidacyjnych majatku znajdujacego sie na stanie ewidencyjnym Urzedu
Miasta W Sejnach.

2. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w sktadzie co najmniej trzyosobowym, przy czym w pracach
Komisji obowigzkowo uczestniczy Przewodniczacy Komisji lub Zastepca Przewodniczacego Komisji.

3. Likwidacja srodkéw trwatych moze by¢ spowodowana, poza naturalnym zuzyciem, takze:
a) przypadkamilosowymi—np. pozar, powddz, kradziez,
b) decyzjami ekonomicznymi - np. zuzyciem technologicznym i potrzebg wymiany urzadzen,
c) zmiang decyzji i budowa nowych srodkéw trwatych,
d) zepsuciem i brakiem ekonomicznego uzasadnienia naprawy.

§2

1. Zgtoszenie braku przydatnosci gospodarczej poszczegdlnych rzeczowych sktadnikéw majgtku /srodkéw
trwatych, wyposazenia/ nastepuje poprzez pisemne zfozenie wniosku do Skarbnika Miasta przez
Whnioskodawce. Wzér stanowi zatgcznik Nr 2 do instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i zasad za powierzone mienie w Urzedzie Miasta Sejny..

2. Do wniosku dofacza sie dokumentacje techniczng, ekspertyzy, opinie — umozliwiajgce ocene
przydatnosci rzeczowych sktadnikéw majgtku do ewentualnego dalszego uzytkowania.
W przypadku, kiedy optata za wykonanie powyiszej dokumentacji przekracza warto$¢ ocenianego
sktadnika majatku, dokumentacja nie jest wymagana.

3. Do sprzetu komputerowego przeznaczonego do likwidacji wymagana jest opinia Niezaleznego eksperta

spoza Urzedu.

4. Sprzet zbedny do czasu zagospodarowania lub fizycznej likwidacji przechowuje sie w Urzedzie Miasta.

§3

1. Przewodniczgcy Komisji lub jego zastepca po otrzymaniu wniosku od Skarbnika Miasta wraz z niezbedng
dokumentacjg ustala termin i miejsce posiedzenia Komisji.
2. Do zakresu zadan Komisji nalezy :

1/ analiza dostarczonej dokumentacji w celu oceny przydatnosci sktadnika do dalszego uzytkowania, a w
razie koniecznosci ogledziny proponowanego do likwidacji sktadnika majgtkowego, zuzytego lub
zbednego,

2/ zbadanie czy zgtoszone do likwidacji rzeczowe sktadniki majatku byty uzytkowane zgodnie z ich
przeznaczeniem, wiasciwie konserwowane, zabezpieczone przed zniszczeniem, zepsuciem itp.,

3/ ustalenie sposobu likwidacji zgtoszonych do wycofania z dalszego uzytkowania rzeczowych
sktadnikow poprzez : zgniecenie, spalenie, ztomowanie, sprzedanie,

4/ dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikéw majgtkowych, stanowigcych wtasnosé Urzedu
Miasta Sejny,

5/ sporzadzenie protokotu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji, ktérego wzdér stanowi zatgcznik
Nr 7 (Zarzadzenie Nr 68/13 z dnia 3 grudnia 2013) do niniejszego regulaminu,

§4

1. Na podstawie ogledzin i dokumentdéw Komisja sporzadza protokot likwidacyjny zgodnie z zatgcznikiem Nr



N

[

N

7 (Instrukcja w sprawie gospodarki majatkiem trwatym) do regulaminu. Do protokotu dofgcza sie
wszystkie niezbedne dokumenty.
. Protokat likwidacyjny wystawia sie w dwdch egzemplarzach, jeden komplet dla Skarbnika Miasta a drugi
dla Referatu Finansowego.
Protokét przekazywany jest Burmistrzowi, w celu akceptacji likwidacji rzeczowego sktadnika
majgtkowego.
. Po zatwierdzeniu przez Burmistrza, protokét likwidacyjny jest przekazywany do Referatu Finansowego, w
celu wyksiegowania danego sktadnika majatku z ewidencji ksiggowej i wycofania z uzytkowania.

§5

. Fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikow majatku dokonuje komisja w trybie sprzedazy na surowce
wtdrne albo poprzez zniszczenie, zgodnie ze sposobem okreslonym w protokole likwidacyjnym.

. W przypadku gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzet komputerowy, urzadzenia, aparatura,
baterie, akumulatory, ktoére podlegajg utylizacji zgodnie z odrebnymi przepisami Komisja Udziela
zlecenia specjalistycznemu podmiotowi, celem dokonania utylizacji. Dokumentacja dotyczaca przyjecia
do utylizacji stanowi zatacznik do protokotu likwidacyjnego.

. Dowodem utylizacji zuzytego sprzetu elektronicznego mozie by¢ rowniez zaswiadczenie wystawione
przez sklep, ktéremu zuzyty sprzet przekazano przy zakupie nowego sprzetu.
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Arkadyys dam Ng walski



