ZARZADZENIE NR 138/2019
BURMISTRZA MIASTA SEJNY

z dnia 12 wrzesnia 2019 r.

w sprawie zalozen i wytycznych do sporzadzenia projektu uchwaly budzetowej Miasta Sejny na 2020 rok

Na podstawie art. 30 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym (tekst jednolity: Dz. U.
z 2019 r. poz. 446, poz. 506, poz. 1309) w zwigzku z art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009. o finansach
publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r. poz. 869.) oraz Uchwaly Nr XLIII/223/10 Rady Miasta Sejny
z dnia 26 sierpnia 2010 r. w sprawie: trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej zarzqdzam, co nastgpuje:

§ 1. Przyjmuje si¢ zalozenia i wytyczne do sporzadzenia projektu uchwaty budzetowej Miasta Sejny na
2020 rok, zgodnie z zatagcznikaminr 1, 2, 3, 4,5 do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom jednostek organizacyjnych Miasta Sejny,
kierownikom referatow Urzgdu Miasta Sejny oraz osobom na samodzielnych stanowiskach w Urzedzie Miasta.

§ 3. Projekty planéw rzeczowo-finansowych w wersji papierowej nalezy zlozy¢ w sekretariacie Urzedu
Miasta, a wersje elektroniczng nalezy przesta¢ na adres email Skarbnika Miasta : skarbnik@um.sejny.pl z
zachowaniem terminéw wskazanych w Uchwale Nr XLIII/223/10 Rady Miasta Sejny z dnia 26 sierpnia 2010 r.
w sprawie: trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej

§ 4. Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania,

Q:strz Miasta Sejny

Lm:am Nowalski
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Zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 138/2019
Burmistrza Miasta Sejny
z dnia 12 wrzesnia 2019 .

Zalozenia i wytyczne do sporzadzenia projektu uchwaly budzetowej Miasta Sejny
na 2020 rok

Rozdzial 1.
Zasady konstrukeji projektu budzetu na 2020 rok

1. Zobowigzuje kierownikéw referatéw, samodzielne stanowiska Urzedu Miasta Sejny i dyrektorow
jednostek budzetowych do opracowania materialdw planistycznych do projektu budzetu na 2020 rok
w terminach okreslonych w Uchwale Nr XLIII/233/10 Rady Miasta Sejny z dnia 26 sierpnia 2010 r. w sprawie
trybu prac nad projektem uchwaty budzetowe;j.

2. Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2020 rok nalezy opracowaé zgodnie z :

1) zasadami ustalonymi w Uchwale Nr XLIII/223/10 Rady Miasta Sejny z dnia 26 sierpnia 2010 r. w sprawie
trybu prac nad projektem uchwaty budzetowe;;

2) ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych;
3) ustawg z dnia 13 listopada 2003 o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego

4) rozporzadzeniem Ministra Finanséw zdnia 2 marca 2010r. w sprawie szczegdétowej klasyfikacji
dochodow, wydatkéw, przychodéw i rozchoddw oraz srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych

5) obowiazujacymi Uchwatami Rady Miasta Sejny majacymi wplyw na budzet Miasta;
6) warunkami porozumieni i umow zawartych przez Miasto Sejny z innymi podmiotami.

3. Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej nalezy opracowac biorgc pod uwage Uchwale
Nr XVIII/91/12 Rady Miasta Sejny z dnia 12 czerwca 2012 r. w sprawie przyjecia programu naprawczego
finanséw Miasta Sejny.

4. Podstawowe wskazniki makroekonomiczne, ktére nalezy uwzgledni¢ przy opracowaniu wielkos’ci

budzetowych na 2020 rok
1) minimalne wynagrodzenie za pracg w 2020 roku bedzie wynosito 2.600,00 zt- (w 2019 -2.250,00 zt ), wzrost
0 15,55 % czyli 350 zh;

2) minimalna stawka godzinowa w 2020 roku bedzie wynosita 16,00 zt — (w 2019 roku -14,50 zt ),
3) dynamika realna PKB o 3,7 %;
4) srednioroczny wzrost cen towardw i ustug konsumpcyjnych o 2,5%;
5) nominalny wzrost przecietnegoe wynagrodzenia w gospodarce narodowej o 3,4 %;

Rozdzial 2.
Zalozenia w zakresie prognozowania dochodéw budzetowych

5.1. Szacowanie dochodéw opiera¢ sie powinno na =zasadach ostroznosciowych i gruntownie
uzasadnionych. W zakresie dochoddw przyjmuje sie nastepujace zalozenia do projektu uchwaty budzetowej na
2020 rok:

a) stawki podatku od nieruchomosci i podatku od $rodkéw transportowych - na poziomie roku 2019, korekta
zostanie dokonana po uchwaleniu stawek przez Rade Miasta Sejny;

b) stawki podatku rolnego oraz podatku lesnego - na poziomie roku 2019, korekta zostanie dokonana po
uchwaleniu stawek przez Rade Miasta Sejny .

Kierownicy referatow Urzedu Miasta i podleglych jednostek przedstawiaja Burmistrzowi propozycje
ewentualnych zmian cen §wiadczonych ustug, uwzgledniajgc rodzaj §wiadczonych ushug i potencjalnych ich
odbiorcow.
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2. Udziaty w podatku dochodowym od osob fizycznych, do czasu okreslenia przez Ministra Finansow
wstepnych wielkosci wynikajacych z projektu ustawy budzetowej na 2020 rok, tj. do 15.10.2018 r., prognozuje
sie na poziomie 100 % wielkosci przyjetych w budzecie Miasta Sejny na rok 2019.

3. Subwencje, do czasu okreslenia przez Ministra Finanséw wstepnych wielkosci wynikajacych z projektu
ustawy budzetowej na 2020 rok, przyjmuje si¢ na poziomie ostatecznych kwot ujetych w budzecie Miasta
Sejny na 2019 rok.

4. Dotacje z budzetu panstwa na realizacj¢ zadan wiasnych i zleconych z zakresu administracji rzadowej,
do czasu okreslenia przez Wojewode Podlaskiego, przyjmuje sie na poziomie roku 2019,

5. Planowane dochody ze sprzedazy mienia komunalnego winny uwzgledniac:

- roczne raty z tytulu sprzedazy w latach ubieglych lokali, budynkéw i gruntéw

- wykaz proponowanych do sprzedazy skfadnikéw mienia (budynki, lokale, grunty) wraz z proponowang do
uzyskania kwota (na podstawie wyceny, aw przypadku braku wyceny - na podstawie wartosci

przewidywanych).

6. Pozostate dochody realizowane przez jednostki budzetowe i instytucje kultury winny by¢ ustalone na
podstawie przewidywanej liczby swiadczonych ustug i obowigzujacych cen jednostkowych.

Rozdzial 3.
Zalozenia w zakresie prognozowania wydatkow budzetowych

6. 1. Przyjmuje sie nastepujgce zalozenia do projektu uchwaly budzetowej na 2020 rok w zakresie
wydatkdw:

- ograniczenie wydatkow biezacych,
- uzyskiwanie optymalnych efektow z poniesionych naktaddw.

2. Kalkulacje wydatkéw nalezy sporzadzi¢ w sposéb racjonalny icelowy zuwzglednieniem w pierwszej
kolejnosci zadanh obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych. Przewidywane wykonanie wydatkéw
biezacych za 2019 rok podaje sig pomniejszone o wydatki o charakterze jednorazowym, majace miejsce
w 2019 roku. Wysokos¢ wydatkéw biezacych na 2020 r. (bez wynagrodzen i sktadek od nich naliczanych)
ustala si¢ na poziomie przewidywanego wykonania za 2019 r., ktére nie moze zosta¢ okreslone na poziomie
wyzszym niz plan na 30.09.2018 r. Ograniczenie to nie dotyczy zadan wynikajagcych z programéw przyjetych
przez Rade Miasta, zprzedstawionych programéw do zatwierdzenia do konca roku budzetowego lub
podpisanych uméw. Propozycje zwigkszenia wydatkéw biezacych ponad ustalony poziom, musza mieé
racjonalne uzasadnienie imogg dotyczy¢ np. planowanych wydatkéw zwigzanych z eksploatacja nowych
obiektow i ich wyposazenia, przyj¢tych do uzytkowania przez jednostke organizacyjng/komérke Urzedu.

3. Planowane na 2020 rok wydatki na wynagrodzenia nalezy kalkulowaé na podstawie zatwierdzonych
arkuszy organizacyjnych w placéwkach oswiatowych odr¢bnie dla kadry pedagogicznej i pracownikow
administracji iobshigi oraz wykazaniem w odrgbnych pozycjach skutkéw podwyzszenia dodatku za
wychowawstwo, skutki dodatku na start dla nauczycieli stazystow, a w pozostatych jednostkach budzetowych -
plan etatow na dzien 30 wrzesnia 2019 roku, z uwzglednieniem zmian planowanych do wprowadzenia w roku
2020. Wysokos¢ wynagrodzen nalezy planowa¢ na poziomie roku 2019 wraz z uwzglednieniem zmian tj.
wylaczenia stazowego z pensji minimalnej wraz z wzrostem jej wartosci.

4. Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe kalkulowa¢ wg zawartych iplanowanych uméw, ze
wskazaniem przewidywanych kwot $rodkéw na realizacje kazdej z nich.

5. Jednostki planujgce wydatki na remonty winny wskazaé zakres planowanych remontéw
z wyszczegolnieniem tych zwigzanych z decyzjami i nakazami organdéw nadzoru.

6. Wydatki nalezy obowiazkowo uzasadni¢ uwzgledniajac:

1) zmiany wielkosci poszczegdlnych elementdéw kalkulacyjnych,

2) czynniki, ktére spowodowaly ewentualng zmiane trendu wzrostu lub spadku,

3) wydatki jednorazowe lub niewystgpujace w 2019 roku,

4) kwoty planowanych wydatkow dla nowych zadan przewidzianych do realizacji w 2020 roku.,
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7. Wydatki na zakup $rodkéw zywnosci w stotdwkach szkolnej i przedszkolnej nalezy oszacowaé
w wysokosci prognozowanych dochodow z tytutu odplatnosei za wyzywienie.

8. Zabezpiecza sie $rodki na pokrycie zobowigzan z tytutu kosztow obshugi zaciggnigtego diugu.

9. Wydatki majgtkowe nalezy okresli¢ w wysokosci umozliwiajacej osiagnigcie zaplanowanego efektu,
w tym:

a) dla inwestycji, ktérych cykl inwestycyjny wykracza poza rok budzetowy, program (projekt, zadanie) winien
zawieraé:

- nazwe zadania (programu, projektu) i jego cel;
- jednostke organizacyjng realizujaca inwestycje;

- okres realizacji inwestycji, dotychczasowe przewidywane nakiady, planowane naktady finansowe na
poszczegolne lata;

- zrodto finansowania,
b) dla inwestycji nowych, ktorych cykl realizacji zamyka sie w roku budzetowym nalezy podac:
- nazwe zadania inwestycyjnego;
- planowany koszt inwestycji;
- zrodto finansowania.

Rozdziatl 4.
Postanowienia koncowe

10. W projekcie budzetu tworzy sie rezerwg ogdlng na wydatki nieprzewidziane oraz rezerwe celowg na
realizacje zadan zzakresu zarzadzania kryzysowego w wysokosciach wynikajacych zobowigzujacych
przepiséw. Ponadto tworzy sie rezerwe celowg na wydatki realizowane w ramach inicjatywy lokalnej.

11. Materiaty planistyczne do projektu budzetu na 2020 rok nalezy sporzadzi¢ w formie tabelarycznej
i opisowej. Czes¢ tabelaryczng nalezy opracowa¢ w peinej szczegdtowosci klasyfikacji budzetowej z podziatem
na zadania: wiasne, zlecone, realizowane na podstawie porozumien. W uzasadnieniu do planowanych
dochoddw i wydatkow nalezy szczegélowo opisaé planowane wielkosci.

12. Ztozone projekty sa propozycjami jednostek organizacyjnych Miasta Sejny imogg by¢ zmienione
w trakcie dalszych prac nad projektem budzetu.

13. Ustala si¢ wzory materialéw planistycznych do opracowania projektu budzetu na 2020 r., stanowigce
zataczniki od 2 do 5 niniejszego zarzadzenia.
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Zalacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 138/2019

Burmistrza Miasta Sejny

z dnia 12 wrzednia 2019 r.

PLAN DOCHODOW NA ROK 2019

; _ Przewidywane Wskaznik
Dzial | Rozdz. Wyszczegdlnienie wykonanie 2018 r. Plan 2019 r. o
1 2 4 5 6 7
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PLAN WYDATKOW BIEZACYCH NA ROK 2019

Zalacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 138/2019

Burmistrza Miasta Sejny

z dnia 12 wrzesnia 2019 r.

s i s Przewidywane Wskaznik
Dzial | Rozdz. Wyszezegolnienie wykonanie 2018 . Plan 2019 r. %
1 2 4 5 6 7
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PLAN WYDATKOW INWESTYCTYJNYCH I MAJATKOWYCH NA ROK 2019

Zatgcznik Nr 4 do zarzgdzenia Nr 138/2019

Burmistrza Miasta Sejny

z dnia 12 wrzesnia 2019 1.

; L Przewidywane Wskaznik
Dzial | Rozdz. Wyszczegblnienie wykonanie 2018 . Plan 2019 r. "
1 2 4 5 6 7
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