ZARZADZENIE NR 161/2019
BURMISTRZA MIASTA SEJNY

z dnia 18 listopada 2019 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Sejny

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. osamorzadzie gminnym (Dz.U. z2019r.,
poz. 506 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1.W  Regulaminie  Organizacyjnym  Urzedu  Miasta  Sejny  stanowigcym  zafgcznik
nr 1do Zarzadzenia Nr 141/2018 Burmistrza Miasta Sejny zdnia 10 grudnia 2018 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Miasta Sejny, zmienionego Zarzagdzeniem Nr 73/2019 Burmistrza Miasta
Sejny z dnia 15 maja 2019 r. w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta Sejny wprowadza
si¢ nastgpujace zmiany:

1. W §26:

1) ust. 1 pkt 16 lit. ¢ otrzymuje brzmienie: ,tworzenie warunkéw do zaspokajania potrzeb mieszkaniowych
wspblnoty samorzadowej:

a) przygotowywanie projektéw uchwat w sprawie wieloletniego planu gospodarowania mieszkaniowym
zasobem miasta oraz zasad wynajmowania lokali wchodzacych w sktad mieszkaniowego zasobu miasta;

b) przydzial, zawieranie, rozwigzywanie umoéw najmu lokali mieszkalnych;

c) prowadzenie postepowan o zaptatg zaleglego czynszu i pozostatych optat od najemcéw i uzytkownikéw;
d) zabezpieczanie zwalnianych lokali przed nielegalnym zajgciem;

e) opracowywanie zasad polityki czynszowej miasta;

f) zapewnienie nalezytego stanu technicznego budynkéw i lokali mieszkalnych;

g) prowadzenie  ewidencji  idokumentacji = budynkéw  wynikajgcych  z przepiséw  prawa,
a w szczegblnosci ksigzek obiektéw budowlanych;

h) systematyczne organizowanie kontroli okresowych budynkéw wraz zinstalacjami iurzadzeniami
technicznymi;

i) prowadzenie spraw dotyczacych partycypowania w kosztach remontéw i modernizacji wynajmowanych
e lokali™;

2) ust. 1 pkt 17 otrzymuje brzmienie: ,,zarzgdzanie zasobami komunalnymi:
a) przygotowanie lokali do najmu i dzierzawy;
b) najem i dzierzawa lokali uzytkowych;
¢) opracowywanie planéw i harmonograméw remontéw zasoboéw komunalnych;
d) przeprowadzanie remontéw zasobéw komunalnych;
e) kontrola wydatkéw zwiazanych z utrzymaniem udziatéw miasta we wspdlnotach mieszkaniowych;
f) prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem posesji miejskich przy zasobach lokalowych miasta;
g) prowadzenie ewidencji lokalowych zasobow miasta”.
2. W §27 dodaje sig:
1) ust. 13 w brzmieniu ,, w zakresie powszechnego obowiazku obrony Rzeczypospolitej Polskiej™:
a) lit. a w brzmieniu: ,rejestracja kobiet i mezczyzn podlegajacych kwalifikacji wojskowej”;
b) lit. b w brzmieniu: ,,prowadzenie ewidencji osdb, ktdére zgtosity sig do kwalifikacji wojskowej”;

¢) lit. ¢ w brzmieniu: ,,prowadzenie ewidencji oséb, ktére nie zglosity si¢ do kwalifikacji wojskowe;j”;
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d) lit. d w brzmieniu: ,,wspoéidziatanie z organami wojskowymi w sprawach zwigzanych z powszechnym
obowigzkiem obrony”;

e) lit. e w brzmieniu: ,, wydawanie decyzji wynikajacych z ustawy o powszechnym obowiazku obrony
Rzeczypospolitej”.

3) W §28 skresla sie ust. 4.
4) W §30 dodaje sie:
a) pkt 24 w brzmieniu: ,,utrzymanie miejsc pamigci narodowe;”;
b) pkt 25 w brzmieniu: ,, realizacja zadan zleconych z zakresu cmentarnictwa wojennego”;

¢) pkt 26 w brzmieniu: ,,nadzér nad miejscami pamigci narodowej i miejscami straceri oraz prowadzenie ich
ewidencji”.

3. Zatgeznik Nr1do Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta Sejny otrzymuje brzmienie zgodnie
z zalgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2020 r.

Burmiskz Miasta Sejny

Arkadigsz Adam Nowalski
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 161/2019

Burmistrza Miasta Sejny

z dnia 18 listopada 2019 r.

STRUKTURA STANOWISK W URZEDZIE MIASTA SEJNY

L.p. Komérki Stanowiska pracy Etat Bezposredni
organizacyjne nadzér
1. | Kierownictwo Urzgdu | BURMISTRZ 1 Rada Miasta
ZASTEPCA BURMISTRZA 1 Burmistrz
SEKRETARZ 1 Burmistrz
SKARBNIK ] Burmistrz
Stanowisko ds. obstugi sekretariatu 1
2. Referat Stanowisko ds. obstugi rady i archiwum 1
Organizacyjny Stanowisko ds. kadr i ptac 1
i Spraw Stanowisko ds. administracyjno-gospodarczych 1 Sekretarz
Qiymaisissiel Stanowisko ds. wspélpracy z organizacjami pozarzadowymi 1
i rozwigzywania problemow alkoholowych
Stanowisko ds. zarzadzania kryzysowego iobrony cywilnej, 1
spraw wojskowych
Robotnik gospodarczy 1
Pomoc administracyjna 2
Stanowisko ds. ksiegowosci budzetowej 2
Referat Stanowisko ds. finansowo-ksiggowych 2
3, Finansowy Stanowisko ds. wymiaru podatkowego, optat lokalnych i optat 1 Skarbnik
za odpady
Stanowisko ds. ksiegowosci podatkowej, optat lokalnych 1
i opfat za odpady
Pomoc administracyjna 2
Referat Rozwoju Kierownik 1 Burmistrz
4, Przestrzennego Stanowisko ds. gospodarki nieruchomodciami 1
i Gospodarczego Stanowisko ds. inwestycji i zamdéwien publicznych 1 Kierownik
Stanowisko ds. inwestycji i pozyskiwania  $rodkow | 1 Referatu
zewnetrznych
Stanowisko ds. ochrony $rodowiska 1
Stanowisko ds. komunalnych 1
Stanowisko ds. lokalowych 2
Pomoc administracyjna 2
5. Samodzielne stanowisko ds. oswiaty i spraw spotecznych 1 Burmistrz
Samodzielne stanowisko ds. kultury i dziedzictwa narodowego 1 Burmistrz
Urzad Stanu Kierownik 1 Burmistrz
Cywilnego Zastepca Kierownika 1 Kierownik USC
Stanowisko ds. ewidencji ludnogci i dowodéw osobistych 1 Kierownik USC
8. Pelmomocnik Informacji Niejawnych 1/5 Burmistrz
9, Inspektor Ochrony Danych 1/5 Burmistrz
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