ZARZADZENIE NR 7/2020
BURMISTRZA MIASTA SEJNY

z dnia 9 stycznia 2020 .

w sprawie powolania Inspektora Ochrony Danych

Na podstawie art. 8 ustawy zdnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z2019r,
poz. 1781 z pdzn. zm.) i art. 37 ust. 1 i art. 39 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego iRady (UE)
7016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sdb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Odwotuje z funkji Inspektora Ochrony Danych w Urzedzie Miasta Sejny Pania Karing Palewicz.

§ 2. Powotuj¢ z dniem 9 stycznia 2020 r. Pana Leszka Kedziore na Inspektora Ochrony Danych
w Urzedzie Miasta Sejny.

§ 3. Zakres czynnosci dla Inspektora Ochrony Danych stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Traci moc Zarzagdzenie Nr 87/2018 Burmistrza Miasta Sejny zdnia 11 lipca 2018r. w sprawie
powotlania Inspektora Ochrony Danych.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmisfrz Miasta Sejny

Arkadfusz Adam Nowalski
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 7/2020
Burmistrza Miasta Sejny

z dnia 9 stycznia 2020 r.

Zakres czynnosci Inspektora Ochrony Danych w Urzedzie Miasta Sejny:

1. Informowanie Administratora oraz pracownikow, ktérzy przetwarzaja dane osobowe o obowigzkach
spoczywajacych na nich na mocy niniejszego rozporzadzenia oraz innych przepiséw Unii lub panstw
cztonkowskich o ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie.

2. Monitorowanie przestrzegania niniejszego  rozporzadzenia, innych przepiséw Unii i panstw
cztonkowskich o ochronie danych oraz Polityki bezpieczeristwa Informacji w Urzgdzie Miasta Sejny, w tym
podziat obowiazkow.

3. Prowadzenie dziatan zwigkszajacych swiadomos¢, szkolenie personelu uczestniczacego w operacjach
przetwarzania.

4. Prowadzenie audytéw sprawdzajacych stan przestrzegania zasad ochrony danych osobowych przez
personel przetwarzajacy dane osobowe.

5. Udzielanie Administratorowi zalecefi, co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz monitorowanie Jjej
wykonania zgodnie z art. 35 rozporzadzenia.

6. Wspdipraca z organem nadzorczym.

7. Pefnienie  funkeji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych
z przetwarzaniem, wtym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa wart. 36, oraz w stosownych
przypadkach prowadzenia konsultacji we wszelkich innych sprawach.

8. Nadzor nad przetwarzaniem danych zgodnie z rozporzgdzeniem i innymi przepisami prawa.
9. Prowadzenie rejestrow czynnosci przetwarzania danych osobowych Administratora.

10. Zapewnienie zapoznania o0séb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych z przepisami
o ochronie danych osobowych.

11. Nadzoér nad opracowaniem i aktualizacja dokumentacji przetwarzania danych.

12. Zawiadamianie ADO o nieopracowaniu Iub braku dokumentacji przetwarzania danych lub jej
elementach oraz dziataniach podjetych w celu doprowadzenia do wymaganego stanu, w tym przedstawienia
wdrozonych dokumentéw usuwajgcych stan niezgodnoéci,

13. Zawiadamianie ADO o nieaktualnosci dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz
przedstawia do wdrozenia dokumenty aktualizujace,

14. W  przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci instruowanie oséb nieprzestrzegajacych zasad
okreslonych w dokumentacji przetwarzania danych osobowych o prawidtowym sposobie ich realizacji lub
zawiadamianie ADO, wskazujac osoby odpowiedzialne za naruszenie tych zasad oraz ich zakresie.

15. Przeprowadzanie, co najmniej raz w roku, z pomocg ASI analizy ryzyka.
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