ZARZADZENIE NR 4/2020
BURMISTRZA MIASTA SEJNY

z dnia 9 stycznia 2020 r.

w sprawie zmian w Instrukeji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw ksiggowych oraz ewidencji
i kontroli drukdéw §cistego zarachowania w Urzedzie Miasta Sejny

Na podstawie art. 10 ust. 1 12 ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz.U. z2019r.
poz.351, ze zmianami ) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W zalaczniku nr | do Zarzadzenia Nr 20/2007 Burmistrza Miasta Sejny z dnia 30 listopada 2007 . §
10 pkt.7 otrzymuje brzmienie :
,»Przez pojecie drukéw Scistego zarachowania rozumie¢ nalezy druki ptatne oraz druki podlegajace kontroli
ilodciowej w, a w szczegolnosci :

- kwitariusze przychodowe,
- arkusze spisu z natury w chwili ich ponumerowania i wydania przewodniczgcemu komisji spisowej,
- bloczki optaty targowe;j,
- dowody wyptaty kasa wyda — KW,

-inne — przyjete do ewidencji na podstawie protokotu. Kontrola gospodarki drukami Sscistego
zarachowania obejmuje czynnosci majace na celu sprawdzenie , czy gospodarka ta prowadzona jest
zgodnie zzasadami opisanymi w instrukeji gospodarowania drukami Scistego zarachowania, a w
szczegolnosci czy :

- druki oraz ksiega drukéw sa nalezycie przechowywane, tj. w sposdb zabezpieczajgcy je przed
zniszczeniem, zgubieniem i dostgpem osob nieupowaznionych;

- ewidencja drukéw prowadzona jest na biezaco w ksigdze drukéw przez osoby, ktérym je powierzono;

- zachowane sg zasady przyjmowania irozchodu drukéw. Inwentaryzacjg drukéw nalezy
przeprowadzaé na koniec kazdego roku.”.

§ 2. Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta Sejny.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmjstrg Miasta Sejny

Arkadiusz Adam Nowalski

Id: EACD2770-D6B0-4DA8-9EF1-991CBA072C83. Podpisany Strona 1



