ZARZADZENIE NR 44/2020
BURMISTRZA MIASTA SEJNY

7z dnia 17 marca 2020 r.

w sprawie organizacji pracy w Urzedzie Miasta Sejny

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990r. osamorzadzie gminnym (Dz. U. z 20191,
poz. 506 z pézn. zm.), zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W zwiazku z aktualng sytuacja w kraju zwigzang z rozprzestrzenianiem si¢ wirusa COVID-19 oraz
potrzebg podjecia dziatan profilaktycznych majacych na celu ochrong zdrowia pracownikéw i interesantow
Urzedu Miasta Sejny postanawiam, ze od dnia 17 marca 2020 r. Urzad bedzie nieczynny dla interesantow.

§ 2. Zasady organizacji pracy w Urzgdzie Miasta Sejny okresla Komunikat Burmistrza Miasta Sejny
stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom referatéw oraz samodzielnym stanowiskom pracy

A~ w Urzedzie Miasta Sejny.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta Sejny

Arkadiusz Adam Nowalski

Id: C10E47BE-1508-435A-BB44-15D7AC3A3AFC. Podpisany Strona 1



Zatacznik do zarzadzenia Nr 44/2020
Burmistrza Miasta Sejny

z dnia 17 marca 2020 r.

KOMUNIKAT BURMISTRZA MIASTA SEJNY

W zwigzku z aktualng sytuacjg zwiagzang z rozprzestrzenieniem si¢ wirusa COVID-19, a przede wszystkim
w trosce o zdrowie interesantéw i pracownikéw, Urzad Miasta Sejny podejmuje dziatania majgce na celu
zapewnienie bezpieczenstwa. Podjete dziatania maja charakter profilaktyczny w zwiazku z powyzszym:

Od dnia 17 marea 2020 r. do odwolania obowigzujj nastepujace zasady przy obstudze interesantéw:
1. Kontakt z Urzgdem przede wszystkim telefonicznie, droga elektroniczng i pocztows;

2. Na parterze budynku ratusza w godzinach pracy Urzgdu przy wejsciu gléwnym wyznaczona jest strefa
zamknieta do obshugi interesantéw ;

3. Interesanci sg obstugiwani w Urzedzie pojedyiiczo, tylko w wyznaczonej, zamknigtej strefie,
z ograniczeniem do zlozenia i odebrania korespondencji;

4. Podania, wnioski, dokumentacja, przesytki zlozone w Urzedzie od dnia 17 marca 2020 r. beda podlegaé
48 godzinnej kwarantannie.

5. W zakresie dowodéw osobistych, meldunkéw, urodzen, zgonéw iinnych spraw zalatwianych
w Urzedzie Stanu Cywilnego w Sejnach wizyty interesantéw beda umawiane w sytuacjach wyjatkowych,
WYLACZNIE po wczesniejszym umoéwieniu telefonicznym pod numerem: 87/5162075.

ADRES elektronicznej skrzynki podawczej naszego Urzedu:
https://cu.wrotapodlasia.pl/CU.Public/KUP/Search ?uld=10076

Aby potwierdzi¢ profil zaufany nie trzeba udawacé sie do Urzedu, wystarczy zrobié¢ to za posrednictwem
bankowosci elektronicznej — na stronie http://www.pz.gov.pl

Nasi pracownicy s3 do Panstwa dyspozycji pod telefonami:
Sekretariat/Centrala: 87/5162073; sekretariat@um.sejny.pl
Urzad Stanu Cywilnego: 87/5162075 (dowody osobiste, meldunki, urodzenia, zgony)

Zobowigzania pieni¢zne nalezy uiszczaé na konta bankowe Urzedu Miasta Sejny:
Podatki, oplaty skarbowe, dzierzawy i uzytkowanie wieczyste: 04 9367 0007 0010 0005 9590 0001
Oplaty za odpady komunalne: indywidualne numery ustalane sg telefonicznie §7/5162073 w. 38
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