ZARZADZENIE NR 60/2020
BURMISTRZA MIASTA SEJNY

z dnia 26 maja 2020 1.

w sprawie zasad przydzialu pracownikom Urzedu Miasta Sejny niezbednych Srodkéw ochrony
indywidualnej, odziezy i obuwia roboczego, zasad gospodarowania tymi Srodkami oraz ekwiwalentu
pieni¢znego za uzywanie przez pracownikéw wiasnej odziezy i obuwia roboczego i ekwiwalentu
pieni¢znego za pranie odziezy roboczej

Na podstawie art. 2376 - 237° ustawy zdnia 26 czerweca 1974 roku Kodeks pracy (Dz.U. z2019r.

poz. 1040 z pézn. zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997 r.
w sprawie ogdlnych przepiséw bezpieczefistwa i higieny pracy (Dz.U. z2003 r., Nr 169, poz. 1650 z pdzZn.
zm.) zarzgdzam, co nastgpuje:

§ 1. Okresla si¢ nastgpujace stanowiska pracy, na ktérych przystuguja pracownikom $rodki ochrony
indywidualnej, odziez i obuwie robocze:

1. Konserwator;

. Sprzataczka;

. Robotnik gospodarczy;

. Goniec;

. Pracownik administracyjny wykonujacy czynnosci archiwisty;
. Kierownik Referatu Rozwoju Przestrzennego i Gospodarczego;
. Stanowisko ds. komunalnych;

. Stanowisko ds. ochrony $rodowiska;
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. Stanowisko ds. inwestycji i zamowien publicznych;

10. Stanowisko ds. inwestycji i pozyskiwania $rodkéw zewngtrznych;
11. Stanowisko ds. gospodarki nieruchomo$ciami;

12. Stanowisko ds. lokalowych.

§ 2. Tabela norm przydzialu odziezy roboczej oraz $rodkéw ochrony indywidualnej stanowi
zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Dopuszcza si¢ uzywanie przez pracownikéw zatrudnionych na stanowiskach wymienionych w § 1, za
ich zgoda, wlasnej odziezy iobuwia roboczego, spetniajacych wymagania bezpieczenstwa i higieny pracy.
Oéwiadczenie stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Na stanowiskach pracy, na ktérych dopuszcza si¢ stosowanie wlasnej odziezy i obuwia roboczego
pracownikowi zostanie wyplacony ekwiwalent pienigzny.

§ 5. Wysoko$¢ ekwiwalentu pienigznego za stosowanie wlasnej odziezy okresla zatgeznik nr 3 do
niniejszego zarzadzenia. Pracownikom zatrudnionym na stanowiskach wymienionych w § 1 przystuguje
ekwiwalent pieniezny za pranie we wiasnym zakresie odziezy roboczej.

§ 7. Wysokos$¢ ekwiwalentu pienigznego za pranie we wiasnym zakresie odziezy roboczej stanowi
zatgcznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

§ 8. Ustala si¢ nastgpujace zasady przydziatu pracownikom srodkéw ochrony indywidualnej,
odziezy i obuwia roboczego oraz §rodkéw higieny osobistej:

1) Stanowiska pracy oraz zakres wyposazenia pracownikow w érodki ochrony indywidualnej
oraz odziez iobuwie robocze okre$la ,Tabela norm przydzialu odziezy roboczej oraz $rodkow
ochrony indywidualnej stanowigca zatacznik nr 1do niniejszego zarzadzenia, zwana dalej
., Tabela przydziatu”.
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2) Pracownik uzywa przydzielony mu $rodek ochrony indywidualnej do czasu utraty przez ten
srodek wlasnosci ochronnych. Srodek, ktérego termin przydatnosci do uzycia, okreslony przez
producenta, minagl, uwaza sic za nieprzydatny do uzycia, czyli za taki, ktory utracit juz
wiasciwosci ochronne.

3) Okresy uzywalnosci odziezy i obuwia roboczego podaje Tabela przydziatu.

4) Przydzielone s$rodki ochrony indywidualnej powinny spetniaé wymagania dotyczace oceny
zgodnosci, a odziez i obuwie robocze - wymagania okreslone w Polskich Normach.

5) Pracownik zobowigzany jest uzytkowaé przydzielony $rodki ochrony indywidualnej oraz
odziez i obuwie robocze zgodnie z przeznaczeniem i dbaé o ich dobry stan.

6) Ciagla nieobecnos¢ w pracy pracownika trwajgca jeden miesige idhuzej, aw szezegélnosei z
powodu:

= urlopu wypoczynkowego,

= choroby,

= urlopu bezplatnego,

= urlopu macierzynskiego, przedtuza okres uzytkowania o czas nieobecnodci.

7 W przypadku nieobecnosci pracownika, trwajacej dfuzej niz 30 dni (bez wzgledu na pIrzyczyne)
wysoko$¢ ekwiwalentu okreSlonego w §5 ulega zmniejszeniu  proporcjonalnie do  efektywnie
przepracowanego okresu w danym roku.

8) Wyplata ekwiwalentéw odbywa sie raz na rok. W przypadku rozwigzania umowy o prace
lub jej wygasniecia, ekwiwalent wyplaca sie razem z wyplatg innych naleznosci.

9) Srodki higieny osobistej dla oséb pracujacych w budynku Urzedu Miasta Sejny zapewnione sg w
pomieszczeniach sanitarnych w sposéb ogolnodostepny (mydto, reczniki papierowe).

10) ~ Tabela norm przydzialu kwartalnego w $rodki higieny osobistej stanowi zatgcznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

11) Na stanowiskach pracy, na ktérych temperatura spowodowana warunkami atmosferycznymi
przekracza 28° C oraz przy pracach na otwartej przestrzeni przy temperaturze otoczenia
powyzej 25° C zapewniane sg napoje chlodzace, woda sodowa Ilub mineralna w ilodci
zaspokajajacej potrzeby pracownika.

§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierza sie stanowisku ds. kadr i plac.

§ 10. Traci moc Zarzadzenie Nr 13/06 Burmistrza Miasta Sejny zdnia 17 sierpnia 2006 r. w sprawie
ustalenia iwyplat ekwiwalentéw pracownikom za uzywanie wlasnej odziezy iobuwia roboczego
oraz pranie i naprawe odziezy roboczej.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 czerwea 2020 r.

Bugpinistrz Miasta Sejny

Arkadiusz Adam Nowalski
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Zatacznik Nr 1 do zarzgdzenia Nr 60/2020

Burmistrza Miasta Sejny

z dnia 26 maja 2020 r.

TABELA NORM ]?RZYDZIALU ODZIEZY ROBOCZEJ
ORAZ SRODKOW OCHRONY INDYWIDUALNEJ

L.p. Stanowisko

Zakres wyposaZenia
R- odziez i obuwie robocze
O — odziez i obuwie ochronne

Przewidywany
okres uzywalnosci

1. | Pracownik administracyjny O — rekawiczki ochronne Do zuzycia
wykonujacy czynnosci archiwisty O — maska ochronna p. pylowa Do utraty cech
ochronnych
2. | Sprzataczka R - fartuch roboczy (bawelniany) 12 m-cy
R — obuwie robocze lekkie
antyposlizgowe 12 m-cy
O — rekawiczki ochronne (gumowe)
Do zuzycia
3. | Robotnik gospodarczy R — ubranie drelichowe (kpl.) 12 m-cy
R — obuwie robocze 12 m-cy
R- obuwie robocze ocieplane 24 m-ce
R — koszula flanelowa 12 m-cy
R- czapka 12 m-cy
O — rekawice robocze Do zuzycia
4. | Konserwator R — ubranie drelichowe (kpl.) 12 m-cy
R — obuwie robocze 12 m-cy
R — koszula flanelowa 12 m-cy
R — bluza polarowa 12 m-cy
R- czapka 12 m-cy
O — rekawice robocze Do zuzycia
5. | Goniec R — pétbuty 12 m-cy
O - kurtka ochronna 24 m-ce
(przeciwdeszczowa)
6. | Stanowisko ds. komunalnych R — kurtka ocieplana 36 m-cy
R — buty gumowe z ocieplang 24 m-ce
wyciagana wkiadka
R — kurtka przeciwdeszczowa 36 m-cy
O — kask ochronny Do zuzycia
7. | Stanowisko ds. ochrony Srodowiska R — kurtka ocieplana 36 m-cy
R — buty gumowe z ocieplang 24 m-ce
wyciggana wkiadkg
R — kurtka przeciwdeszczowa 36 m-cy
O — kask ochronny Do zuzycia
8. | Stanowisko R — kurtka ocieplana 36 m-cy
ds. inwestycji R — buty gumowe z ocieplang 24 m-ce
i zaméwien publicznych wyciggana wkladkg
R — kurtka przeciwdeszczowa 36 m-cy
O — kask ochronny Do zuzZycia
9. | Stanowisko R — kurtka ocieplana 36 m-cy
ds. inwestycji R — buty gumowe z ocieplang 24 m-ce
i pozyskiwania srodkéw zewngtrznych wyciaggana wiladka
R — kurtka przeciwdeszczowa 36 m-cy
O — kask ochronny Do zuzycia
10. | Stanowisko R — kurtka ocieplana 36 m-cy
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ds. gospodarki nieruchomos$ciami R —buty gumowe z ocieplang 24 m-ce
wyciggana wkladka
R —kurtka przeciwdeszczowa 36 m-cy
O — kask ochronny Do zuzycia
11. | Stanowisko ds. lokalowych R — kurtka ocieplana 36 m-cy
R —buty gumowe z ocieplana 24 m-ce
wyciggana wkladka
R —kurtka przeciwdeszczowa 36 m-cy
O — kask ochronny Do zuzycia
12. | Kierownik Referatu Rozwoju R — kurtka ocieplana 36 m-cy
Przestrzennego i Gospodarczego R — buty gumowe z ocieplang 24 m-ce
wyciggana wkladka
R —kurtka przeciwdeszczowa 36 m-cy
O — kask ochronny Do zuzycia
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Zalacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 60/2020
Burmistrza Miasta Sejny

z dnia 26 maja 2020 1.

TABELA NORM PRZYDZIALU KWARTALNEGO
W SRODKI HIGIENY OSOBISTEJ

Lp. Stanowisko pracy* Mydto Ilosé Pasta Tlosé Recznik Tlosé
BHP
Konserwator 100 g 500 g na rok
1 1 1 1
srednia srednia srednia
cena cena cena
2.00 zt 6,00 zt 15,00 zt
2 Sprzataczka
100 g 3 500 g 1 na rok 1
$rednia $rednia $rednia
cena cena cena
2,00 zt 6,00 zt 15,00 zt
3. Robotnik gospodarczy 100 g 1 500 g na rok
1 1
$rednia $rednia $rednia
cena cena cena
2,00 zt 6,00 zt 15,00 zt
“Pracownikom  Urzedu Miasta Sejny  zatrudnionym W niepelnym  wymiarze  czasu  pracy

ilofci  $rodkéw higieny osobistej, bedg przydzielone proporcjonalnie do ich wymiaru czasu

pracy
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Zatgcznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 60/2020

Burmistrza Miasta Sejny
z dnia 26 maja 2020 r.

TABELA WYSOKOSCI EKWIWALENTU
ZA STOSOWANIE WEASNEJ ODZIEZY 1 OBUWIA ROBOCZEGO

Lp. Nazwa odziezy, obuwia Cena brutto
1. Kurtka ocieplana 140,00
2. Trzewiki robocze ocieplane 135,00
-+ Trzewiki robocze 90,00
4, Ubranie robocze (kpl.) 80,00
5. Koszula flanelowa 30,00
6. Rekawice ochronne 4,00
7. Czapka lub beret 30,00
8. Buty gumowe z wyciagang ocieplong wktadkg 80,00
9. Bluza polarowa 60,00
10. Kurtka przeciwdeszczowa 80,00
11. Fartuch roboczy 40,00
12. Obuwie robocze lekkie 90,00
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Zalacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 60/2020

Burmistrza Miasta Sejny
z dnia 26 maja 2020 r.

EKWIWALENT ZA PRANIE ODZIEZY

Wyliczenia dla pojedynczego prania w pralce z 5 kilogramowym bgbnem o mocy 1,4 kW/h, zuzywajacej

podczas cyklu prania 45 1 wody i Sciekow:

. . Wartoé¢ w przeliczeniu
Lp. Nazwa towaru Wartos¢ rzeczywista na jedno pranie
1. Proszek do prania E 8,80 zt (1 ko) 100 g— 0,88 zt
Woda (1 m?)
2. Scieki (1 m?) 10,25 zt 10,25 7t x 45/1000 = 0,46 zt
4. Prad (1 kWh) 0,61 zt 0,61 ztx2hx1,4kWh=1,717
RAZEM: 3,05 zt
TABELA WYSOKOSCI EKWIWALENTU
7 A PRANIE ODZIEZY ROBOCZEJ WE WLASNYM ZAKRESIE
Wyliczenie
miesi¢gcznego
Lp. Stanowisko pracy ekwiwalentu
za pranie odziezy
roboczej
L. Sprzataczka 4x3,0520=12,207
2. Konserwator 4x3,057=1220 2
3. RObOtﬂlk gospodarczy 4x 3,05 7t = 12’20 7t
- 4%3,052=1220
5. Kierownik Referatu Rozwoju Przestrzennego i Gospodarczego 1x3.05 zt = 3.05 zt
6. Stanowisko ds. komunalnych 1x3.05 zt = 3,05 zk
7. Stanowisko ds. ochrony srodowiska 1x3.05 zt =305 zt
3. Stanowisko ds. inwestycji i zaméwien publicznych 1x3.05 zt = 3.05 zt
9. Stanowisko ds. inwestycji i pozyskiwania srodkow zewngtrznych 1x3.05 zt=3.05 zt
10. Stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami 1x3.05 zt =305 zk
11. Stanowisko ds. lokalowych 1x3.05 zt = 3.05 zt
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Zatgeznik Nr 5 do zarzadzenia Nr 60/2020
Burmistrza Miasta Sejny

z dnia 26 maja 2020 .

Sejny, dnia

/ stanowisko/

OSWIADCZENIE

Niniejszym oswiadczam, ze wyrazam zgode na uzywanie oraz pranie we wiasnym zakresie odziezy roboczej
stanowigcej moja wiasnosé.

podpis pracownika
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